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Viktigt att tanka pa

+ Automatisk utloggning sker om man loggat in pa webbansokan och under en
timmes tid vare sig bytt sida eller sparat.

« Knappen Spara finns pa varje sida i webbansokan. Tills vidare sker tyvarr
automatisk utloggning nar man sparat. For att aterga till en sparad ansokan,
logga in pa nytt genom att klicka pa Lank till sparad ansokan.

Inloggning
Ange ditt organisationsnummer/sokandes organisationsnummer och CFAR-nr
(arbetsstiallenummer). For organisationer ska 16 anges framfor org.nr, for privatpersoner ska 19

anges framfor personnummer. Ifall CFAR-nr saknas eller uppgiften inte ar kiand, kontakta SCB via
telefon pa 019-17 62 40.

1.0 Stodtyp/Uppgifter om den s6kande

Stodtyp: Vilj det program som du vill soka stod for.

Fyll i uppgifter om din organisation/den sokande organisationen. Om du/organisationen tidigare
har sokt medel fran Nutek/Tillvaxtverket eller ndgon regional aktér (kommunalt
samverkansorgan, regionalt sjdlvstyrelseorgan eller lansstyrelse) himtas sparade uppgifter.
Kontrollera da uppgifterna och komplettera

vid behov.

Firmatecknare:

Ange namn pa minst en person som ar firmatecknare (ange tvd namn om det kravs att

tva personer tecknar firman i forening).

2.0 Allméanna uppgifter

Juridisk form:

Klicka Sok, ett nytt fonster 6ppnas och en lista 6ver juridiska former kommer upp.

Markera den form som galler for foretaget/organisationen och klicka pa knappen

Kopiera. Uppgiften fors nu over till ansokan.

Regionalt tillvixtprogram (RTP):

Ange om projektet bedrivs inom ramen for ett regionalt tillvaxtprogram, ja eller nej. Vid

ja, valj i listan den inriktning som mest Overensstimmer med projektet.

Betalningssitt:

Ange organisationens plusgiro- eller bankgironummer. Kontakta handlaggaren pa Tillviaxtverket
vid fragor om bankkonto.

Momsredovisning;:

Vilj ja, nej eller delvis. Vid ja eller delvis ska intyg fran Skatteverket bifogas ansokan for

att styrka momsplikt. Tank pa att ange det alternativ som galler for projektets

verksambhet, inte for sokandens ordinarie verksamhet. Kontakta det lokala skattekontoret

vid fragor om projektets momsredovisning.

Upphandlande enhet:

Vilj det alternativ som giller for den sokande organisationen. Vilj ja om sokande/projektigaren
ska folja lagen om offentlig upphandling (LOU). Vilj nej om sokande/projektigaren inte ska folja
LOU. Om sokande/projektidgaren inte omfattas av LOU finns krav pa att tillimpa affarsmassig
upphandling. Detta innebar att kop av varor och tjanster ska ske sa att

kostnadseffektivitet uppnas.



3.0 Kontakt - projektledare, kontaktperson ekonomi och revisor
Ange uppgifter om projektledare, kontaktperson for ekonomi och revisor (frivilliga
uppgifter).
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Fyll i de elva avsnitten. OBS! Samtliga elva delar i projektbeskrivningen 4r begransade till
vardera maximalt 3900 tecken.

4.1 Sammanfattande projektbeskrivning

Skriv en sammanfattning som innehdller syfte, mal, malgrupp, arbetssatt och
verksamhetsbeskrivning samt medverkande parter.

4.2 Bakgrundsbeskrivning

0 Beskriv nuldget kopplat till projektidén. Vilka problem behover losas? Vilka
mojligheter behover tas fasta pa? Hur kommer projektets resultat att paverka
naringslivet?

0 Beskriv erfarenheter fran tidigare eller pagaende aktiviteter som har koppling till
projektet. Hur kommer dessa erfarenheter att tas tillvara i projektet?

0 Beskriv koppling till regionala programdokument

0 Beskriv projektets koppling till det aktuella programmet pa Tillvixtverket. Har du

fragor om kopplingen till det aktuella programmet? Lds mer pa programmets egna
sidor pa Tillvaxtverkets webbplats. Kontakta ocksa garna ndgon av programmets
kontaktpersoner.

4.3 Syfte med projektet
Varfor ska detta goras? Vad ska projektet forandra? Syftet ska tydligt ta avstamp i beskrivningen
av nulidget i det foregdende avsnittet.

4.4 Projektets mél

For ett framgangsrikt projekt ar det viktigt att mdlen dr konkreta, gar att mata och har en tydlig
koppling till vad projektet ska férdndra. En rekommendation ar att utga fran syftet och fundera
over vilka effekter projektet ska dastadkomma pa kort och lang sikt, vilka resultat projektet
behover uppna under projektperioden och utifrdn det slutligen bestimma projektets aktiviteter.
Samtliga projekt ska redovisa resultatmal och effektmal. Aktiviteterna for att uppna malen
beskrivs i avsnittet Arbetssitt och verksamhetsbeskrivning (se nedan).

Effektmal 4dr vad sokanden vill uppna med projektet pa kort och ling sikt. Vad vill sokanden
astadkomma eller forindra? Exempel pa effektmal: ”Medlemsforetagen i
underleverantorsnatverket har okat sin konkurrenskraft”, ”Den lokala marknaden for sma och
medelstora foretag har okat”, ”De regionala aktorerna lar av erfarenheterna av det regionala
tillvaxtarbetet och tar till vara resultaten av insatserna”.

Resultatmal uttrycker vad projektet vill astadkomma under projektperioden. Hur ska det se ut nar
projektet har avslutats? Exempel pa resultatmal: ”Ett ndtverk med underleverantorer har bildats”,
” Fler sma och medelstora foretag ar leverantorer av varor och tjanster till kommunen”, Ett
system for uppfoljning av det regionala tillvaxtarbetet har skapats”.

Anvind girna de s.k. SMART-kriterierna som ett stod nar malen formuleras:
0 Specifika — 4r madlen tydliga och vildefinierade?
0 Mitbara — gar malen att mata, kan de kvantifieras?



o Accepterade — kan olika parter forsta och varadverens om malen?
o Realistiska - kan malen uppnas med befintliga resurser och ar de rimliga?
0 Tidsbestimda - finns det en tidsram for nar malen ska uppnas?
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5.1 Projektets malgrupp
Vilka grupper omfattas av projektets aktiviteter?
5.2 Projektorganisation

o Beskriv hur projektet organiseras och styrs.

0 Ange sokandens kvalifikationer att genomfora projektet.

0 Ange namn och roller for deltagarna i projektorganisationen.

o Ange vilka samarbetspartners som ingdr i projektet vid starten och vilka roller och

ansvar som dessa aktorer har. Ange namn pa samarbetspartners och deras kontaktperson.

5.3 Arbetssitt och verksamhetsbeskrivning

Vilka aktiviteter ska genomforas for att uppna resultat- och effektmélen? Beskriv var och en av
aktiviteterna som ingar i projektet. Om programmet pa Tillvaxtverket har planlagda gemensamma
traffar ska dven dessa tas med som en aktivitet i projektet. Aktiviteternas start- och sluttid samt
kostnader specificeras i avsnittet Tid- och aktivitetsplan (se nedan).

5.4 Resultatspridning

Hur ska resultaten spridas och till vilka? Beskriv ocksa hur larandet och anvindningen av
resultaten ska organiseras och genomféras.
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6.1 Projektavgrinsning

Hur kommer projektet att avgransas mot organisationens ovriga verksamhet?

6.2 Kopplingar till andra projekt/insatser

Beskriv om projektet samarbetar med eller har kopplingar till andra projekt och insatser.

6.3 Uppfdljning och utvirdering

Beskriv hur projektet kommer att foljas upp. Ett system for uppfoljning dr en forutsittning for att
lopande kunna stimma av projektet mot de uppsatta malen. Tva grundprinciper giller for
uppfoljningen: den ska baseras pa fakta och maste vara trovardig. Uppfoljning avser bade
genomforande och resultat. Ge forslag pa tidpunkter for ligesrapporter och slutrapport till
Tillvaxtverket. Utvirdering avser ofta en bedomning i efterhand av aktiviteter, resultat och
effekter. Utvdarderingen kan dven fokusera pa genomforande. For vissa projekt ar det inte
nodvindigt att genomfora en utviardering. Uppfoljningen kanske tillrackligt tydligt kan visa att
uppstillda mal kommer att uppnds. For andra projekt kan det vara desto viktigare med
utvirderingar. En oberoende part ska alltid utféra en utvirdering.

7.1 Tid- och aktivitetsplan for projektet

Ange projektets olika aktiviteter. Ange start- och slutdatum samt kostnad for varje
aktivitet.

7.2 Har sokande fatt offentligt stod de senaste tre aren?

Ange om sokande organisation har fatt offentligt stod och fran vilken/vilka finansidrer



8.1 Kostnads- och finansieringsbudget

Som forsta budgetar, ange det kalenderar som projektet startar. Kostnadsslagen kan
ytterligare specificeras genom att ange kostnadsspecifikation. Det ar i forsta hand
aktuellt for kostnadsslagen externa tjanster och ovrigt.

Finansieringsbudget:

Projektmedel avser sokt belopp for projektet fran Tillvixtverket. Ovrig finansiering ska
specificeras uppdelat pa var och en av finansidrerna. For varje finansiir ska det anges om
finansidren ar offentlig eller privat. For varje finansiar ska det 4ven anges om
finansieringen ar direkt eller kontant. Om en finansidr bidrar med bade direkt och
kontant finansiering ska finansieringen redovisas separat, dvs. pa tva rader.

Klicka Sok, ett nytt fonster 6ppnas och en lista 6ver finansidirer kommer upp. For att
soka efter offentliga finansidrer skriv namnet foljt av tecknet *. For att soka efter en
lansstyrelse skriv Ist*, for en kommun skriv kommunens namn foljt av tecknet * etc.
For privata finansidrer finns tre alternativ:

0001 Eget arbete, privat

0002 Deltagande foretag/organisationer, privat

0003 Ospecificerade privata finansidrer, privat

Markera den finansiar som dr aktuell och klicka pa knappen Kopiera. Uppgiften fors nu
over till ansokan. OBS! For att kunna ga vidare maste total offentlig/privat
direktfinansierad kostnad vara lika med total offentlig/privat direktfinansiering.

9 Indikatorer

Ange forvantat resultat for indikatorer och indikatorer uppdelat pa kvinnor och min. Kontrollera
med handldggare pa Tillvaxtverket om det forvantas nagra specifika indikatorer for det program
som ansokan avser.

10 Konsekvenser for miljo, jamstalldhet och integration
Beskriv dven projektets konsekvenser for miljo, jamstalldhet och integration.

11 Kommentarer

11.1 Kommentarer till indikatorerna

Beskriv i korthet eventuella kommentarer till de indikatorer som tagits upp i ansokan
11.2 Effekter pa lang sikt

Beskriv hur projektet kan bidra till 6kad tillvaxt pa lang sikt

11.3 Verksamhet efter projekttiden

Kommer det vara en verksambhet efter projekttiden? Beskriv de eventuella planer som finns for en
framtida verksambhet.

11.4 Resultat efter projekttiden

Beskriv om de forvantade resultat som kan uppnas efter projektets slut

11.5 Ovriga resultat

Beskriv eventuella 6vriga resultat

12 Bilagor
Skicka in de bilagor som dr angivna som obligatoriska under 12.1 . Ange dven om frivilliga bilagor
bifogas ansokan under 12.2.



