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Rapportering av StartSyd - StartÖst-projekt

Denna anvisning och tillhörande blanketter finns för nerladdning på www.tillvaxtverket.se/startsyd-startost 
Det svenska företaget – ’Låntagaren’ - har i ”StartSyd/Öst - "Avtal om Avskrivningslån” åtagit sig att genomföra åtgärder hos den, i StartSyd/Öst-avtalet, namngivna samarbetsparten i mottagarlandet – ’Värdföretaget’. Åtgärderna som skall vidtas finns beskrivna i StartSyd/Öst-avtalets Bilaga 1, dvs StartSyd/Öst Projektplan med tillhörande Utbildningsplan. Det rekommenderas att Låntagaren för en särskild projektredovisning för projektet.

Rapportering

När Start-projektet är genomfört lämnar Låntagaren in en Slutrapport. Projektet anses tidigast vara genomfört när samtliga aktiviteter i Utbildningsplanen är avslutade och eventuell utrustning är levererad till och installerad hos värdföretaget. I de fall utbildningsinsatsen sträcker sig över längre tid än 12 månader skall Lägesrapport inges var 6:e månad efter undertecknandet av avtalet. Varje rapporttillfälle aviseras av Tillväxtverket ca 4 veckor före rapport. Rapporten är Låntagarens verifikation på att de aktiviteter som Låntagaren beviljats Start-lån för har nyttjats på det sätt som avsetts.

Vad ska rapporten innehålla?

Utgångspunkt för rapporten är godkänd Projektplan, bilaga 1 till StartSyd/Öst-avtal. Rapporten består av :

1) projektbeskrivning av det verkliga utfallet

2) kostnadsredovisning över nedlagda kostnader i projektet styrkt med revisors intyg 

3) värdföretagets skriftliga bekräftelse på vidtagna åtgärder

1) Projektbeskrivning

Rapportering görs i enlighet med projektplan och skrivs på samma detaljnivå. De rubriker som förekommer i projektplanen ska tas upp i rapporten, dvs:

· Total projektbeskrivning (punkt 3 i Projektplanen).

Rapporten ska innehålla redovisning av de åtgärder som genomförts hos värdföretaget, inklusive eventuell miljöplan. Den ska även ange förändringar i projektplanen samt erfarenheter, resultat och framtidsutsikter för projektet. Miljöplan, som i förekommande fall inkluderas i beviljad ansökan, ska finnas med i rapporteringen.

·   Kunskapsöverföring (punkt 3.1 i Projektplanen).

I rapporten redovisas kunskapsöverföring i enlighet med utbildningsplanens rubriker, dvs för respektive aktivitet, antal deltagare, antal kvinnor bland deltagarna, plats för aktiviteten, tidpunkt för dess genomförande (vecka), låntagarens antal instruktörstimmar, utbildningsansvarig hos låntagaren (den som varit instruktör för aktiviteten) och i värdföretaget. Namnge även de som från värdföretaget deltagit i kunskapsöverföringen. Under projektet skall en utbildningsjournal föras och medfölja slutrapporten.

· Investeringsbehov i Utrustning (punkt 3.2 i Projektplanen).

Låntagaren ska i rapporten redovisa eventuell utrustning inom projektet som levererats och installerats hos värdföretaget.
2) Kostnadsredovisning

Nedlagda kostnader i projektet redovisas i en sammanställning enligt bifogad mall. Kostnadsredovisningen ska åtföljas av revisors intyg om att bokföring av kostnaderna finns i låntagarens redovisning och att bokföringen gjorts i enlighet med god redovisningssed.

3) Värdföretagets skriftliga bekräftelse
Värdföretaget ska skriftligen bekräfta vidtagna åtgärder som tagits upp i projektbeskrivningen.

Underskrifter & Övriga bilagor
Rapporten skall undertecknas av behörig firmatecknare för låntagaren. Låntagarens senaste årsredovisning med undertecknad revisionsberättelse samt av revisor undertecknad utbildningsjournal skall bifogas rapporten.

Vart skickar jag rapporten?

All rapportering skickas till Tillväxtverket eller ALMI Väst beroende på vilket land slutrapporten avser.

Uppföljning

I och med att slutrapport skickas in till Tillväxtverket är projektet föremål för uppföljning. Uppföljning av projektet sker genom att handläggare från Tillväxtverket eller ALMI Väst besöker värdföretaget. Slutrapporten utgör underlag för Tillväxtverkets och ALMIs uppföljning av projektet, då även kontroll av redovisade uppgifter kommer att göras. Därför är det viktigt att slutrapporten har tagit upp projektplanens samtliga punkter samt att kommentarer om eventuella förändringar har gjorts.

Slutbetalning och avskrivning
1) Inför slutbetalning

När Tillväxtverket eller ALMI Väst fått in slutrapporten tar de kontakt med låntagaren för intervju och eventuell komplettering av rapporten. Slutbetalning av resterande del av avskrivningslån sker i normalfallet efter det att Tillväxtverket godkänt slutrapport (om Tillväxtverket eller ALMI Väst har en uppföljningsresa nära förestående följs projektet upp först innan slutbetalning görs). I de fall nedlagd tid och kostnader understiger det planerade kan en reduktion av beviljat belopp komma att göras (se nedan ”3) Ej genomförda åtgärder”).

2) Inför Avskrivning

Innan avskrivningslånet skrivs av följer Tillväxtverket eller av Tillväxtverket utsett ombud upp projektet på plats genom ett besök hos värdföretaget. Om Tillväxtverket finner att åtgärderna genomförts enligt projektplan och slutrapport, skrivs avskrivningslånet och dess upplupna ränta av i sin helhet. Tillväxtverket meddelar låntagaren skriftligen om beslut om avskrivning.
3) Ej genomförda åtgärder

Om åtgärderna enligt projektplanen avbryts eller endast delvis genomförs och grund för hävning av avtal inte föreligger, avskrivs den del av lånet som enligt Tillväxtverkets uppfattning motsvaras av genomförda och godkända åtgärder, medan återstoden skall återbetalas till Tillväxtverket eller en reduktion, motsvarande ej genomförd del av projektplanen, görs vid utbetalningen av den resterande delen av lånebeloppet för avskrivningslånet.

4) Begränsning i StartSyd/Öst-finansiering
Projektplanen innehåller en finansieringsplan. Tillväxtverkets finansiering skall ej överskrida 40% av beräknat kapitalbehov för projektet. Reduktion av beviljat StartSyd/Öst-lån skall ske om den av Tillväxtverket godkända finansieringsplanen underskridits och Tillväxtverkets finansiering i och med detta överskrider 40% av investering i kunskapsöverföring och utrustning för projektet.

Liten ordlista

StartSyd/Öst-projekt
 - projekt som beviljats lån inom ramen för StartSyd/Öst.

StartSyd/Öst-avtal
 - avtal om avskrivningslån eller avskrivningslån & villkorslån.

Låntagare

 - det svenska företaget i StartSyd/Öst-projektet och avtalspart med Tillväxtverket.

Värdföretag
- Låntagarens samarbetspart i StartSyd/Öst-projektet och mottagare av låntagarens åtgärder enligt projektplan.

Projektplan

 - StartSyd/Öst-ansökan bifallen av Tillväxtverket.

 - detaljerad plan för åtgärder som ska vidtas i värdföretaget.

 - inkluderar utbildningsplan över utbildningsaktiviteter i StartSyd/Öst-projektet.

Utbildningsplan
 - samma sak som ”Aktivitetsplan för kunskapsöverföring”.

 - obligatorisk bilaga till Projektplan.

Utbildningsjournal
 - Medföljer låneavtal och skall föras under projektets genomförande.

Finansieringsplan
 - punkt 4b i Projektplanen

- plan över projektets finansiering inkl StartSyd/Öst-lån, där StartSyd/Öst-lån kan uppgå till max 40% av beräknat kapitalbehov för projektet.

Rapport

 - ”reviderad” Projektplan - redovisning av utfall av projektplan.

 - vidtagna åtgärder skriftligen bekräftade av värdföretaget.

 - Slutrapport - låntagarens rapport över genomfört StartSyd/Öst-projekt.

- Lägesrapport
- Rapport efter 6 månader från avskrivningslånets avtalsdatum.

Vidare hänvisning

Företagets rapportering av StartSyd/Öst-projekt, se ”Avtal om Avskrivningslån,” §1-3, §5

Slutbetalning och avskrivning av Avskrivningslån, se ”Avtal om Avskrivningslån”, §5-6
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