ALLMANNA VILLKOR 2009
Version 1.0

1. Allmdint

1.1 Tillimpningsomrade

Dessa allmidnna villkor tillimpas pa drenden
dir det framgar av beslutet att ” Allmanna
villkor 2009” ska tillimpas. For att
utbetalning av stod ska kunna ske ska
stodmottagaren folja bestimmelserna i

” Allminna villkor 2009”.

1.2 Beviljat stod
Stod betalas ut endast under forutsattning att
Tillvaxtverket erhdller erforderliga medel.

Kostnader, utover projektets budget, som
uppstar vid genomforandet av projektet
svarar stodmottagaren for.

1.3 Separat projektredovisning
Stodmottagaren ska, utan att géllande
bokforingsbestimmelser dsidositts, ha en
separat projektredovisning sd att projektets
totala kostnader och intikter direkt kan
utldsas i stodmottagarens redovisning.

Vad som giller for bidrag i annat in pengar
hanvisas till punkt 3.2.5.

1.4 Projektperiod

Projektperioden ir den period inom vilken
projektet ska paborjas och avslutas. Datum
for projektperioden framgar av beslutet.
Endast kostnader som uppkommit inom
projektperioden ir stodberittigande.
Slutrapporteringen ska ske inom
projektperioden.

1.5 Beslut om stod

Beslutet omfattar beslutsdokument,
projektbeskrivningen, allminna villkor och
eventuella sirskilda villkor. Stodmottagaren
forbinder sig att genomfora projektet enligt
beslutet genom att underteckna beslutet.

1.6 Statsstod

Stodet ska anvindas i forenlighet med
tillimpliga bestammelser i svensk lagstiftning
och gemenskapens regelverk om statligt stod
eller stdd av mindre betydelse.

I stodbeslutet specificeras savil de svenska
som de EG-rittsliga grunderna for det
beviljade stodet.

2. Utbetalning av stod

2.1 Ansokan om utbetalning av st6d

Stod fir betalas ut endast om kostnaderna ir
stodberittigande och om de faktiskt har
betalats.
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En ans6kan om utbetalning av stod ska
lamnas pa Tillvixtverkets formuldr. Ansokan
ska vara undertecknad av en person som ar
behorig att foretrdda sokanden.

Ansokan om utbetalning ska innehélla:

1. ett ekonomiskt underlag som styrker
riktigheten i uppgifterna om de
stodberittigande kostnaderna och
intdkterna, inklusive medfinansieringen.
Med ekonomiskt underlag avses kopior
av bokforingsunderlag sisom utdrag ur
huvudbok och resultatrakning for den
aktuella perioden. Det ska framga vilka
poster som ingdr under respektive
kostnadsslag.

Dirutover ska ansokan, i forekommande fall,

innehélla foljande underlag:

2. kopia pa beslut om medfinansiering
alternativt medfinansieringsintyg i
original. Detta ska ha inkommit till
Tillvaxtverket senast i anslutning till den
forsta ansokan om utbetalning.

3. verifiering av att medfinansiering i form
av bidrag i annat dn pengar har
tillhandahallits eller utforts. For
forvarvsarbete ska en forteckning
bifogas over deltagande personer, antal
nedlagda timmar, timkostnad och
uppgift om den huvudsakliga
arbetsinsatsen.

Ansokan om utbetalning av stod ska omfatta
minst en och hogst sex kalendermanaders
stodberittigande kostnader. Slutrapportering
och ansokan om slututbetalning ska ha
kommit till Tillvixtverket innan
projektperiodens utgdng, om inte ndgot annat
anges i beslutet.

Tillvaxtverket har ritt att innehélla 20
procent av det beviljade beloppet till
slututbetalningen. Slututbetalningen kan
tidigast ske nir slutrapporten har godkants
av Tillvaxtverket.

Utover ovan angivna uppgifter far
Tillvaxtverket begara ytterligare uppgifter
som ar nodvandiga for att prova ansokan om
utbetalning.

3. Stodberattigande kostnader

3.1 Allmant

3.1.1 Stodberiattigande kostnader

Kostnader ar stodberittigande om de:

1. har uppkommit for och dr nédviandiga
for projektets genomforande, det vill
sdga ar projektspecifika,

2. har uppkommit under den projektperiod
som framgdr av Tillvixtverkets beslut,

3. har betalats,
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4. kan styrkas av stodmottagaren genom
fakturor, bokforingsunderlag eller andra
handlingar ur dennes redovisning, och

5. har uppkommit efter offentlig
upphandling eller, om upphandling inte
kravs, uppfyller kraven i regeln om
nérstdende i 3.1.3.

3.1.2 Mervirdesskatt

Stod for mervardesskatt medges endast om
denna utgor en slutlig kostnad for
stodmottagaren. Merviardesskatt utgor en
slutlig kostnad nir den inte far dras av eller
aterbetalas som ingdende mervirdesskatt.

Om Skatteverket senare fattar beslut om att
stddmottagaren omfattas av skattskyldighet
enligt mervardesskattelagen for den
verksamhet som avses i det aktuella beslutet
om stod (projektet) ska stodmottagaren
aterbetala stod som felaktigt utbetalats fran
Tillvaxtverket.

3.1.3 Regel om nirstaende

Foretradare for stodmottagaren fir inte, utan
godkinnande av Tillvixtverket, vilja
leverantor dar han sjilv eller make, sambo,
partner, forilder, barn, syskon eller annan
narstdende har ett ekonomiskt intresse eller
annat inflytande.

3.2 Direkta kostnader

Med projektets direkta kostnader avses
kostnader som ar direkt hanforbara till
projektet. De direkta kostnaderna ska delas
upp i olika kostnadsslag:

1. Personalkostnader

2. Kostnader for kop av tjanst

3. Lokalkostnader

4. Ovriga kostnader

5. Bidrag i annat dn pengar.

3.2.1 Personalkostnader

Kostnader for personal ar stodberattigande
endast till den del kostnaden bestdr av
faktiskt utbetalda l6nekostnader for personal
som ar anstilld av stddmottagaren. Med
faktiskt utbetalda lonekostnader avses den
faktiska l6nen inklusive lagstadgade eller i
kollektivavtal eller pd motsvarande sitt
faststillda avgifter. Endast sa stor del av de
faktiskt utbetalda lonekostnaderna som
svarar mot den anstilldes nedlagda tid i
projektet ar stodberaittigande.
Personalkostnader ska kunna styrkas genom
tidsredovisning och tidsredovisning ska
finnas tillganglig hos stodmottagaren

3.2.2 Kostnader for kop av tjanst

Med kop av tjanst avses kop av tjanster fran
juridisk eller fysisk person som inte ir
anstilld hos stodmottagaren. Av fakturan
eller i en sidrskild specifikation ska foljande
framgd: antalet nedlagda timmar, timkostnad
och vad tjansten bestar av.
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3.2.3 Lokalkostnader

Direkta kostnader for lokal som
stodmottagaren innehar med nyttjanderitt
eller dganderitt och som nyttjas enbart for
genomforandet av projektet ar
stodberittigande. Stodberattigande utgifter ar
hyra, arrende och avskrivning samt
driftsutgifter sisom el, vatten, virme och
forsakring. Om kostnaden avser del av lokal
ska stodmottagaren visa hur berdkning har
skett.

3.2.4 Ovriga kostnader

Med 6vriga kostnader avses projektspecifika
kostnader som inte kan delas upp i de 6vriga
kostnadsslagen, sdsom foérbrukningsmaterial,
resor och logi.

3.2.5 Bidrag i annat 4an pengar

Med bidrag i annat 4n pengar avses
tillhandahéillande av forvirvsarbete, lokaler,
utrustning eller material som betalas av
ndgon annan dn stodmottagaren, och som ar
till nytta for stodmottagaren i projektet.

Bidrag i annat dn pengar utgor
stodberittigande kostnader endast om stodet
bestdr i tillhandahdllande av forvarvsarbete,
lokaler, utrustning eller material.

Bidrag i annat 4dn pengar i form av
forvarvsarbete ska redovisas enligt vad som
giller for direkta personalkostnader. Den
som utfor forvarvsarbetet ska genom ett intyg
visa sin medverkan och styrka den nedlagda
tiden, timkostnaden och den huvudsakliga
arbetsuppgiften. Om dessa kostnader inte
kan redovisas far arbetsinsatsen virderas till
hogst 300 kronor per timme inklusive
lagstadgade eller i kollektivavtal eller pa
motsvarande sitt faststdllda avgifter.
Stodmottagaren ansvarar for att sidana intyg
finns tillgdngliga for Tillvixtverkets
granskning.

Om samma person bade fakturerar tid i
projektet och bidrar med férvirvsarbete som
bidrag i annat dn pengar ska det finnas
underlag som styrker skillnaden mellan
fakturerad tid och nedlagd tid som avser
bidrag i annat 4n pengar.

Vid bidrag i annat 4n pengar riknas beloppet
bide som projektkostnad och som
medfinansiering i projektet.

3.3 Indirekta kostnader / overheadkostnader

Indirekta kostnader ar stodberittigande om

stodmottagaren kan:

1. styrka att kostnaderna uppkommit i
direkt samband med de stodberittigande
direkta kostnaderna som gar att hanfora
till projekctet,
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2. styrka att kostnaderna fordelas
proportionellt enligt en dokumenterad
och skilig metod, och

3. styrka kostnaderna genom fakturor,
bokféringsunderlag eller andra
handlingar ur sin redovisning.

Om sirskild redovisning inte kan ges, tillats
en schablon for indirekta kostnader/
overheadkostnader med 25 procent av
personalkostnaden inklusive sociala avgifter i
det aktuella projektet, dock hogst 100 000
kronor.

3.4 Kostnader som inte ar stodberittigande

Foljande kostnader ar inte stodberittigande:

1. avgifter for finansiella transaktioner,
vaxlingsavgifter, rinta och andra rent
finansiella kostnader,

2. representation som inte ir avdragsgill
enligt Skatteverkets allmidnna rad,

3. okade levnadsomkostnader som inte ir
avdragsgilla enligt Skatteverkets
meddelanden.

4. Intikter

Stodet ska minskas med de intikter som
projektet medfor. Intikter i eller genom ett
projekt ska I6pande redovisas av
stodmottagaren.

5. Rapportering och kontroller

5.1 Lagesrapportering

Stodmottagaren ska ha inkommit med en
lagesrapport till Tillvaxtverket senast de
datum som anges i beslutet.

Rapporten ska kortfattat beskriva hur
projektet genomforts under den aktuella
perioden med tydlig koppling till:

1. aktivitets- och tidsplan for projektet,
2. faststalld budget,

3. framkomna resultat.

Avvikelse fran aktivitets- och tidsplanen och
den faststillda budgeten ska kommenteras
och atgirder till f6ljd av avvikelsen ska
beskrivas.

Mer detaljerade krav om vad liagesrapporten
ska innehalla kan framga av respektive
program.

5.2 Slutrapportering

Stodmottagaren ska ha inkommit med en
slutrapport till Tillvixtverket senast det
datum som anges i beslutet.

Rapporten ska innehalla:

1. syfte och mil — en beskrivning av
projektets syfte och mal,

2. organisation — en beskrivning av hur
projektet organiserats och styrts,
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3. arbetssdtt och aktiviteter — en
beskrivning av hur projektet har
genomforts,

4. resultat och effekter — vilka resultat och
effekter som projektet har medfort och
vilka resultat och effekter som forvintas
uppkomma efter projektets avslut, dven
forvantade resultat som inte har
uppnatts ska anges,

5. diskussion — en redogorelse for vilka
delar av projektet som har varit
framgdngsrika och vilka som har varit
svérast, inklusive framgangsfaktorer,

6. slutsatser — en redogorelse over vilka
slutsatser som har dragits frin
projektledningens sida,

7. indikatorer — uppféljning av
verksamheten i forhéllande de
indikatorer som ir angivna i
programmet.

Mer detaljerade krav om vad slutrapporten
ska innehalla kan framga av respektive
program.

5.3 Ekonomisk slutredovisning

Till slutrapporten ska ett ekonomiskt
underlag bifogas som styrker riktigheten i
uppgifterna om de totala stodberattigande
kostnaderna och intdkterna inklusive
medfinansieringen for hela projektet. Med
ekonomiskt underlag avses kopior av
bokféringsunderlag, sisom utdrag ur
huvudbok och resultatrakning.

5.4 Rapportering av foriandringar
Stodmottagaren ska snarast till Tillvixtverket
rapportera dndring av stodmottagarens:
namn,

adress,

e-post,

plusgiro- eller bankgironummer,

behorig foretradare,

annan dndring av betydelse for
projektets genomforande.

A e

5.5 Revision

Tillvixtverket, eller en person som
Tillvaxtverket utsett exempelvis en
auktoriserad revisor, har ritt att hos
stodmottagaren och hos 6vriga i projektet
ingdende organisationer granska projektet
och ta del av handlingar som kan ge
upplysningar om den verksamhetsmaissiga
och ekonomiska utvecklingen av projektet.

Tillvaxtverket har alltid ritt att begira in
underlag eller specifikationer for att avgora
om en kostnad ar stodberattigande.

5.6 Uppfoljning och utvirdering
Stodmottagaren har skyldighet att lamna
information som ar relevant fér uppféljning
och utvirdering av projektet genom
exempelvis enkiter och intervjuer.
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6. Andring och upphivande av beslut

Stodmottagaren ska snarast rapportera till
Tillviaxtverket om projektet avbryts eller
forsenas.

6.1 Andring av beslut

Stodmottagaren ska i forvdg inhdmta

Tillvixtverkets beslut vid:

1. adndring av projekttiden,

2. dndring av projektets inriktning jamfort
med beslutet om stod,

3. visentliga fordndringar i projektets
budget,

4. fordandringar avseende finansiering
inklusive medfinansiering,

5. byte av stddmottagare eller
projektledning,

6. anstdnd med rapportering,

7. annan vasentlig andring.

6.2 Upphiavande av beslut

Tillviaxtverket har ritt att upphdva beslut

om:

1. beslut om stod har fattats pd grund av
oriktig, vilseledande eller ofullstindig
uppgift fran sokanden,

2. projektet inte bedrivs enligt beslutet,

3. stodmottagaren bryter mot allmdnna
eller sirskilda villkor for stodet,

4. stodmottagaren inte fullgor sina
ekonomiska forpliktelser mot anstillda,
leverantorer eller staten,

5. Tillvaxtverket har dterkrivt stod enligt
6.3.

6.3 Aterkrav av stod

Tillvaxtverket har ritt att aterkrava utbetalt

stod, med rinta, enligt gillande forfattning

fran dagen for utbetalning av st6d om:

1. stodet har beviljats eller betalats ut pa
grund av oriktiga eller ofullstandiga
uppgifter frin stodmottagaren,

2. stddmottagaren inte har fullgjort sina
forpliktelser enligt beslutet,

3. stodmottagaren fir annan finansiering
for de stodberittigande kostnaderna dn
vad som framgdr av ansokan och
beslutet.

Vidare har staten ritt att upphiva och dndra
sitt beslut och dterkrdva utbetalda kontanta
medel om Europeiska kommissionen, genom
beslut som vunnit laga kraft, eller EG-
domstolen har funnit att stodet strider mot
artikel 87 i fordraget om Europeiska
gemenskapen i dess lydelse enligt
Amsterdamfordraget.

Beslut i dessa fall om upphédvande eller
andring av Tillvixtverkets beslut fattas av
regeringen. Dirvid faststills i varje enskilt fall
villkoren for dterbetalning av stodet.
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7. Ovrigt

Tillvaxtverket ar inte arbetsgivare eller
uppdragsgivare for personal hos
stddmottagaren. Tillvixtverket gor
foljaktligen inte avdrag for skatter,
socialforsikringsavgifter etc.

Tillvixtverket har ritt att sprida information
om projektet, dess organisation,
genomforande och resultat, om inte
uppgifterna ir sekretessbelagda enligt lag.

Stodmottagaren ska vid kontakter med
massmedier och allmanheten informera om
att projektet ar finansierat med stod fran
Tillvaxtverket.
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