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1. Allméan information

| den har skriften finns information om hur en webbanskan om verksamhetsbidrag fran
programmet Resurscentra for jamstalld tillvaxt 2010-2012 fylls i. Det finns ocksa information
om hur man gor en budget och vilka kostnader man far ta med och annat som kan vara bra att
veta om projekt dar Tillvaxtverket ar medfinansidr. Ytterligare information om program och
vilka projektmedel som finns att séka finns pa Tillvaxtverkets webbplats www.tillvaxtverket.se

1.1 Lamnade uppgifter i ansdkan

Bidragsmottagaren maste kontinuerligt stimma av verksamheten mot den
verksamhetsbeskrivning och andra underlag som Tillvaxtverket har baserat sitt beslut pa. Det ar
viktigt att folja verksamhetsbeskrivningen och beslutet, eventuella férandringar maste stimmas
av och godkéannas i forvag av Tillvaxtverket.

Bidragsmottagaren ska ocksa lamna lagesrapporter som redovisar den verksamheten som skett
under de senaste sex manaderna och den verksamhet som kommer att ske under de kommande
sex manaderna vid de tidpunkter som faststallts i beslutet. Tillvaxtverket prévar ansokan om
utbetalning mot beslutet om verksamhetsbidrag och kontrollerar att verksamheten foljer
verksamhetsbeskrivningen.

1.2 En ansdkan ar en allman handling

En ans6kan som kommit in till Tillvéxtverket ar en allman handling. Det innebar att alla som &r
intresserade har ratt att ta del av det som star i anstkan, oavsett om bidrag beviljas eller inte.
Rétt att ta del av en allman handling géller inte om den skyddas av sekretess enligt lag. Det &r
sekretesslagen som avgor vad som ar sekretessbelagt eller inte.

1.3 Ansdkan om verksamhetsbidrag
Ansokan om verksamhetsbidrag kan goras via webbansokan pa Tillvaxtverkets webbplats.
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2. Webbansodkan

Med webbansokan blir Tillvaxtverkets hantering av ansékningar om bade verksamhetshidrag
och utbetalningar effektivare. Den som soker far 6kad service och tillanglighet och kan sjalv se
hur langt handlaggningen har kommit.

2.1 Elektronisk identifiering

Den som gor en ansokan om verksamhetsbidrag eller en ansdékan om utbetalning via webben
maste identifiera sig genom en med en elektronisk signatur. Med webbansokan blir
Tillvaxtverkets hantering av ansékningar och rekvisitioner/utbetalningar effektivare. Du som
soker far 6kad service och tillganglighet och kan sjélv se hur langt handlaggningen har kommit.

Inloggning och signering av ansékan med e-legitimation

For att kunna anstdka och skicka in din ansokan via webben maste du kunna identifiera dig
samt signera den elektroniskt. Tillgdngliga autentiseringsmetoder &r:

- Telia

- Nordea

- BankID

- DTScert

Har hittar du information om hur du kan anstka om och anvanda e-
legitimation, http://nypscentralen.tillvaxtverket.se/elegitimation.

Tidigare har det gatt ansoka om ett certifikat utfardat av ChamberSign, ett sk. DTScert, men
fran 24 juni 2010 &r det inte langre mojligt att ans6ka om nya certifikat hos ChamberSign. Du
som redan har ett sadant kan fortfarande anvanda det istéllet for e-legitimation. Har du fragor
om ditt DTScert kan du kontakta Chambersign support pa telefon, 08-19 11 19.

2.2 Fullmakt

Ansokan om verksamhetsbidrag ska undertecknas av en person/personer som &r behdrig(a) att
foretrada den sokande organisationen. Om denna/dessa av nagon anledning inte kan
underteckna ansokan kan han eller hon ge nagon annan person fullmakt att exempelvis skriva
under. En fullmakt kan ocksa anvandas om det ar tva personer som i férening ar behdriga
foretrédare eftersom certifikatet endast kan innehas av en person.

En fullmakt for ansokan om verksamhetsbidrag eller ansékan om utbetalning maste innehalla
vissa uppgifter:

1. vem som fatt behorighet (for och efternamn)

2. vad behorigheten géller

3. underskrift/er av behdrig/a foretradare

4. mérkning med organisationens namn, organisationsnummer och CFAR-nummer

En fullmakt bor innehalla uppgift om hur lange fullmakten ska gélla (en fullmakt som inte
innehaller en tidsbegransning galler tills den aterkallas) Fullmakten ska skickas med vanlig post
till Tillvéxtverket och den ska vara i original.

2.3 Bra att veta om webbanstkan

Om man loggat in i webbansokan och varit inaktiv i en timme, loggas man automatiskt ut. For
att undvika det kan man forst skriva ansdkan i ett ordbehandlingsprogram och sedan kopiera in
uppgifterna i webbanstkan. Alla uppgifter i webbansdkan som &r markerade med en stjarna (*)
ar obligatoriska och maste fyllas i. Annars gar det inte att ga vidare till nasta steg. Genom att
klicka pa Spara eller Skriv ut, ar det pa varje sida mojligt att avbryta arbetet med webbansokan.
Vid nasta inloggningstillfalle ligger de uppgifter som sparats kvar i webbanstékan och arbetet
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kan aterupptas fran den plats dar sokanden senast befann sig. Nar ansokan har kommit in till
Tillvéxtverket skickas automatiskt en kopia av anstkan till den e-postadress som angivits. Nar
ansOkan skickats ivag gar den inte att komma at, att skriva ut eller &ndra och om nagon andring
maste goras maste sékanden kontakta ansvarig handlaggare pa Tillvaxtverket.

Lank for att komma till webbansokan finns pa Tillvaxtverkets webbplats.

3. Att fyllai ansdkan

3.1 Ny ansoOkan

| avsnitt 3.1 finns information om félten i webbansdkans inledande sida.

Land

Ange det land déar den
sOkande organisationen har
sitt sate.

Organisationsnummer

Ange den sdkande
organisationens
organisationsnummer. Skriv
16 framfor
organisationsnumret for
organisationer och foretag.
Skriv 19 framfor
personnumret for
privatpersoner och enskilda
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Ny ansdékan
Land

ISvarige 'I

NYPSWEBB 2.0

Organisationsnummer *

CFAR-nummer

N&sta I

bt

Information om Nypswebb
Nypswebb ger majlighet till elekt k isk anstkning av medel fran

Tillvaxtverket, lansstyrelserna, de regicnala sjalvstyrelse- och
kommunala samverkansorganen. Nypswebb kommunicerar med
arendehanteringssystemet Nyps och hamtar vissa uppagifter darifran
vilket ibland kan leda till I&ngre uppdateringstid vid sidbyte. Falt
markerade med * &r obligatoriska och maste fyllas i for att det ska
vara méjligt att g vidare med ansékan. Organisationsnumret anges
med 12 siffror enligt mallen sxocoocooexooc Numret ska alltid
faregas av ett prefix, 16 for aktiebolag och 19 eller 20 for enskilda
firmer

Tekniska krav for webbansikan

F&r information om tekniska kraven fér webbansckan, se
tekniska krawv...

Driftsinformation

Servicetid fér systemet ar onsdagar fran kl. 17.00 till 08.00 torsdag
vilket inneb&r att systemet inte &r tillgangligt under dessa tider nar
service utférs. Denna service meddelas inte sarskilt.

Mer driftsinformation hér...

firmor. Observera att organisationsnumret i ansokan ska avse den sokande organisationen.
Signeringscertifikatet ar ddremot kopplat till en fysik person och ett personnummer. Det &r bara
om den som soker &r privatperson eller har en enskild firma som det &r samma sak.

CFAR-nummer

Ange den sdkande organisationens arbetsstallenummer (CFAR-nummer). CFAR-nummer ar
Statistiska Centralbyrans (SCB) attasiffriga identifikationsnummer for arbetsstallen. Syftet ar
kunna sérskilja olika kontor eller fabriker inom samma organisation som har olika adresser.
Uppgift om en organisations CFAR-nummer kan man fa via SCB pa telefon 019-17 62 40.

I webbansokan: tryck pa ”Nasta” for att ga vidare. Nu soker systemet fram befintliga uppgifter
om den sékande organisationen. Sokningen kan ta upp till 2 minuter, sa det kan drdja lite innan

nasta sida visas.

3.2 Stodtyp och uppgifter om den sékande
| avsnitt 3.2 finns information om falten i webbansokans sida 1.

Typ av projekt _ ;IEIi!LPyE T Ansiékan projektmedel e
Ange Verksamhetsbidrag -
resurscentra 2010-2012.

Stodtyp % | Information ]

Organisationens namn

Ange det juridiska namnet pa den
sOkande organisationen. |
webbanstdkan ar uppgifterna redan
ifyllda om organisationen tidigare
sokt medel fran Tillvaxtverket
eller fran nagon lansstyrelse.
Kontrollera da att uppgifterna ar

Typ av projekt *

Faltet ar obligatarisk

Uppgifter om den sékande

Org.nr / Personnr
165565708566

CFAR-nummer
18181818

Namn *

Juridisk form *

Postadress

c/o adress

Postnummer *

Postort *

Land
Sverige

sak

Efter 1 timmes inaktivitet blir du
automatiskt utloggad fran NYPS
Viebb. Fér att undvika detta bar du
inom en timme g3 till nasta eller
firegdende sida. Det récker allts3
inte med att du ar kvar pa samma
sida och fyller | varden, Systemet
kommer informera dig innan du
automatiskt blir utloggad.

Telefonnummer *

y -
e-postadress Utskrift av anstkan (via knappen

Skriv ut ansBlkan) kan endast
goras under tiden ansokan
registreras, och €] efter att den
skickats in.

Webbadress

Firmatecknare * .

N&r du sparar en ansékan (via
knappen Spara) kommer du £
ange ett lisenard (fér senare
[ | Stkomst till ansokan), darefter blir

du automatiskt utloggad av
systemet. En sparad ansokan kan

Kontaktperson * ysten
nas via lanken "sparad ansokan”.

Telefonnummer kontaktperson *

Mobiltelefonnummer kentaktpersen

Nasta
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korrekta och andra om nagot inte stammer.

Juridisk form

Ange den juridiska formen for den sékande organisationen. Klicka pa ”Sok”. Da 6ppnas ett
fonster med en lista dver de juridiska former som finns. Markera den form som galler for
foretaget eller organisationen och klicka pa ”Kopiera”. Uppgiften fors nu éver till ansokan.

Kontaktuppgifter
Ange fullstandig adress, telefonnummer, e-post och webbadress till den skande organisationen.

Firmatecknare/ behorig foretradare

Ange den eller de personer som &r behdriga att foretrdda den sokande organisationen.
Dokumentation som visar vem som &r behorig foretrddare ska bifogas anskan. Det kan vara till
exempel ett protokollsutdrag, en delegationsordning eller en fullmakt. Registreringsbevis fran
Bolagsverket behover inte skickas in utan Tillvaxtverket kommer at uppgifterna via
bolagsregistret.

Kontaktperson

Ange kontaktperson hos den sokande organisationen samt telefonnummer och e-postadress till
honom eller henne.

3.3 Allmanna uppgifter
I avsnitt 3.3 finns information om félten i webbansdkans sida 2.

Projektnamn

Ange det namn som verksamheten

kommer. att ha under L IIEIitLIyE T Ansdkan projektmedel k13
genomforandet och valj garna ett

kort namn. Anvand sedan namnet | INERNEEE 202

konsekvent i all kommunikation. Allménna uppgifter

Projektnamn * Betalningssatt *

Datum for projektstart * Pg/Bg/Bankkto-nr/BIC-IBAN/Utlandskontanr *

Datum for projektstart/slut

Datum for projektavsiut * Momsredovisning *

Ange forslag pa datum for egonat lvestrogram - Usshandisnce snhes
verksamhetsperiod. O 1o, ange RTeeprogram = pEa——
Verksamhetsperioden faststalls PRpp— = Acberstles I - kommmun - forsaming

sedan i Tillvéxtverkets beslut om Arbatsealets branseh ::

bidrag. Kostnader som
uppkommer fére det startdatum Loontl] Tobor]
och efter det slutdatum som

angetts i Tillvéxtverkets beslut &r
inte bidragsberattigande. L] e |

Tillvaxtverkets beslut om

Foreadende | Nasta |

startdatum for
verksamhetsperioden ar normalt tidigast det datum som ansdkan lamnas in till Tillvaxtverket.
Vid den ansékningsomgang som pagar under maj och juni 2010 kan emellertid sokanden ange
verksamhetsperiod fran och med den 1 januari 2010.

Sokt belopp

Ange vilket belopp som soks fran Tillvaxtverket. Observera att detta belopp ska vara detsamma
som det belopp som anges i finansieringsbudgeten med Tillvaxtverket som finansiér.

Regionalt tillvéaxtprogram
| detta falt finns alternativen ja och nej. Alla sékanden ska ange alternativet ja.
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Om ja, ange RTP-program

Har anges inom vilket insatsomrade verksamheten bedrivs samt vilken av programmets
malsattningar verksamheten bidrar till att uppna.

Endast en av malsattningarna pa listan kan véljas. | de fall sékanden bedriver verksamhet som
syftar till att uppna fler &n en av programmets malsattningar, ska dvriga malsattningar inom
insatsomradet/na anges pa sida 4 i webbansokan, projektbeskrivning 1/3 under rubriken Syfte.
Detta beskrivs i avsnitt 3.5 under rubriken Syfte.

| webbansokan syns endast insatsomradets namn och ett nummer. Det kan se ut sa har:
1.1 Entreprendrskap och innovativa miljoer
1.2 Entreprendrskap och innovativa miljoer
1.3 Entreprendrskap och innovativa miljoer

Numret 6verensstammer med respektive malsattning for detta insatsomrade i listan nedan. |
dokumentet Riktlinjer beskrivs programmets insatsomraden och malsattningar mer ingdende och
dar aterfinns aven exempel pa prioriterade aktiviteter inom respektive insatsomrade. Sokande
vars verksamhet syftar till att skapa nya méjligheter for kompetens- och karriarutveckling for
kvinnor ska alltsa ange 2.2 Kompetensforsorjning och okat arbetskraftsutbud i detta falt.

1.Entreprendrskap och innovativa miljoer

Malsattningar inom insatsomradet
1.1 De regionala prioriteringarna inom insatsomradet forandras utifran ett
genusperspektiv.
1.2 Innovativa miljéer och kluster utvecklas eller férandras utifran kvinnors
kompetenser, erfarenheter och intressen.
1.3 Maojligheterna for kvinnor att verka och utvecklas som innovatérer och entreprendrer
forbattras.

2 Kompetensférsorjning och dkat arbetskraftsutbud

Malsattningar inom insatsomradet
2.1 De regionala prioriteringarna inom insatsomradet forandras utifran ett
genusperspektiv.
2.2 Nya mojligheter till kompetens- och karriérutveckling for kvinnor skapas.
2.3 Arbetskraftens rorlighet mellan kvinnodominerade och mansdominerade sektorer
oOkar.

3 Tillganglighet

Malsattningar inom insatsomradet
3.1 Regionala planer och prioriteringar av infrastruktur, boendemiljé samt informations-
och kommunikationsteknologiska losningar utgar ifrén bade kvinnors och méans behov,
erfarenheter och intressen.
3.2 Kvinnors inflytande inom insatsomréadet okar och kvinnors intressen av 6kad
tillganglighet far genomslag i regionen.

4 Strategiskt granséverskridande samarbete

Malsattningar inom insatsomradet
4.1 Regionala planer och prioriteringar av strategiskt granséverskridande samarbete utgar
ifrdn bade kvinnors och méans behov, erfarenheter och intressen.
4.2 Gransoverskridande losningar for viktiga samhéllsfunktioner utgar ifran bade
kvinnors och méns behov, erfarenheter och intressen.
4.3 Prioriteringar av och attityder till vilka konstellationer av féretag och andra aktorer
som genom strategiskt gransoverskridande samarbete i storst utstrackning skulle framja
regionens tillvaxt och utveckling nyanseras utifran ett genusperspektiv.
4.4 Samverkan och kunskapsutbyte éver nationella och regionala grénser mellan
resurscentra och organisationer som arbetar med liknande fragor okar.

5 Landsbygdsutveckling
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Malsattningar inom insatsomradet
5.1 Regionala planer och prioriteringar i relation till landsbygdens utveckling utgar ifran
bade kvinnors och méns behov, erfarenheter och intressen.
5.2 Kvinnors organisering pa landsbygden starks. | denna organisering ska arbetet for
landsbygdens utveckling vara centralt.
5.3 Resurscentras arbete inom Gvriga insatsomraden sker utifran ett
landsbygdsperspektiv.

Lan som omfattas av verksamheten
Ange vilket eller vilka 1an som verksamheten kommer att bedrivas inom.

Kommuner som omfattas av verksamheten

Om ansokan inte omfattar hela lan ska de kommuner som omfattas av ansokan anges har. Vlj
”lagg till alla kommuner” i denna ruta om alla kommuner i ett 1&n omfattas.

Av programmets Kriterier framgar att verksamheten ska bedrivas éver ett storre geografiskt
omrade samt att organisationen, om den verkar enbart inom ett lan, ska rikta minst halften av
aktiviteterna mot andra kommuner i l&net. Nedan fortydligas innebérden av detta kriterium:

Bedriva verksamhet Gver ett storre geografiskt omrade, det vill sdga riktas mot hela det lan
organisationen befinner sig i eller ske éver lans- nationsgranser.
Detta innebdr att:
e Spridning av resultat ska ske till hela lanets relevanta aktérer inom det omrade
resurscentra valt att arbeta.
e Kartlaggningar och analyser inom valt insatsomrade ska géras utifran lanets
forutsattningar.
o Arbetet ska ske i ndra samverkan med l&nsstyrelser och regionala sjélvstyrelse- och
samverkansorgan, for definition av samverkan se kriterierna.

Om organisationen verkar enbart inom ett l1an ska minst hélften av aktiviteterna riktas mot
andra kommuner i l&net &n den kommun dér organisationen har sin hemvist.
Detta innebdr att:

e Relevanta regionala aktorer ska inga som malgrupp.

e Information och inbjudningar till utatriktade aktiviteter, sdsom seminarier och
forelasningar ska i minst halften av fallen spridas till potentiella deltagare i andra
kommuner &n den kommun dar organisationen har sin hemvist. Organisationen bor dven
arrangera utatriktade aktiviteter i andra kommuner an den kommun dar organisationen
har sin hemvist, nar fragans art och malgruppens resbenagenhet gor det lampligt.

e Fokus ar att aktiviteterna ska utformas utifran den regionala kontexten, vilket innebar
att aktiviteterna inte ska vara lokalt isolerade utan ska kunna appliceras pa ett storre
antal kommuner.

Betalningssatt

Ange om stddet ska betalas ut till ett plus- eller bankgiro, till ett bankkonto eller om det &r en
utlandsbetalning.

Pg-, Bg-, Bankkontonummer

Ange det plus- eller bankgironummer som bidraget ska séttas in pa. Om plusgiro och bankgiro
saknas, kan pengarna séattas in direkt pa ett bankkonto i stallet. Ange i sa fall bade bank och
fullstdndigt kontonummer hdr. Fér utlandsbetalningar géller att BIC-kod och IBAN-nummer
maste anges. IBAN-nummer star for International Back Account Number och ar ett
internationellt bankkontonummer. BIC-kod star for Bank Identifier Code och ar en
bankidentifieringskod och kallas &ven ibland for SWIFT-adress.
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Momsredovisning

Ange om den s6kande organisationen ar momsredovisningsskyldig. Tank pa att ange det
alternativ som galler for den del som verksamhetsbidrag soks for, inte for den ordinarie
verksamheten. Kontakta gérna Skatteverket for mer information. Om momsen &r en slutlig
kostnad for bidragsmottagaren kan Tillvaxtverket betala bidrag &ven motsvarande momsen.
Moms ar en slutlig utgift nar den inte far dras av eller aterbetalas som ingaende mervardesskatt.

Mervardesskatt som ska redovisas pa uttag nar gemensamma forvarv gjorts for verksamheter
som omfattas respektive inte omfattas av mervardesskatt ar ocksa en slutlig utgift. Senast vid
ans6kan om utbetalning maste bidragsmottagaren visa att mervardesskatten utgor en slutlig
utgift. Om Skatteverket senare fattar beslut om att verksamheten ska redovisa momsen, ska
bidragsmottagaren betala tillbaka de delar av bidraget fran Tillvaxtverket som avsett moms.

Upphandlande enhet

Verksamhet som finansieras av medel fran programmet Resurscentra for jamstalld tillvéaxt
2010-2012 omfattas i regel av lagen om offentlig upphandling (2007:1091). Sokanden &r
skyldig att kénna till och tillampa denna lagstiftning.

Nedan foljer ett utdrag ur lagen om offentlig upphandling dér det stadgas vem som omfattas av
lagen. Observera att 198 hénvisar till 128 dar &ven bolag, féreningar och stiftelser i vissa fall
omfattas av lagen.

Ur lagen (2007:1091) om offentlig upphandling

2 kap 19 § Med upphandlande myndighet avses statliga och kommunala myndigheter. Vid
tillampning av denna lag skall med myndighet jamstéllas

1. beslutande forsamlingar i kommuner och landsting, och

2. offentligt styrda organ som avses i 12 §, samt

3. sammanslutningar av en eller flera myndigheter enligt forsta stycket eller forsamlingar enligt
1 eller sammanslutningar av ett eller flera organ enligt 2.

2 kap 12 § Med offentligt styrda organ avses sadana bolag, féreningar, delagarforvaltningar,
sarskilt bildade samfallighetsforeningar och stiftelser som tillgodoser behov i det alilménnas
intresse, under forutsattning att behovet inte ar av industriell eller kommersiell karaktér, och

1. som till stérsta delen ar finansierade av staten, en kommun, ett landsting eller en
upphandlande myndighet,

2. vars verksamhet star under kontroll av staten, en kommun, ett landsting eller en
upphandlande myndighet, eller

3. i vars styrelse eller motsvarande ledningsorgan mer @n halva antalet ledaméter ar utsedda av
staten, en kommun, ett landsting eller en upphandlande myndighet.

1 kap 9 § Upphandlande myndigheter skall behandla leverantérer pa ett likvéardigt och icke-
diskriminerande satt samt genomfora upphandlingar pa ett 6ppet satt. Vid upphandlingar skall
vidare principerna om dmsesidigt erkdnnande och proportionalitet iakttas.

Regel for narstdende

For den som inte omfattas av lagen om offentlig upphandling galler regeln om néarstaende. Det
innebar att stodmottagaren inte far anvanda narstaende som leverantorer utan forst ha fatt ett
godkannande av Tillvaxtverket. Till narstadende raknas makar, sambos, partners, foraldrar, barn,
syskon eller pa nagot annat satt narstaende personer. Tillvaxtverket kan neka att narstaende
anlitas och kréva att tjansten ska konkurrensutsattas.

Arbetsstallenamn

Om s6kanden bara har ett arbetsstélle och en adress behdver ingenting anges har. Ange annars
namnet pa det arbetsstélle dar verksamheten kommer att bedrivas. Ange da ocksa var
arbetsstéllet &r beldget och vilken branschtillhdrighet som géller for arbetsstallet.
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3.4 Kontaktuppgifter

| avsnitt 3.4 finns information om TILLVAXT i ] " 3

falten i webbansokans sida 3. VERKE AnsSkan projektmedel i e | 2]
T 2
IA.(onl_al(t - projektledare _

Kontakt — projektledare / ekonomi / |~ ! e—

revisor e

Ange vem som ar verksamhetsledare ot ehomst

och telefonnummer till honom eller = G

henne. Ange motsvarande uppgifter —

for den person som kommer att

ansvara for den ekonomiska

redovisningen av verksamheten om

det &r ndgon annan &n 3

verksamhetsledaren. Om det finns en | B

sarskild revisor i verksamheten ska
samma uppgifter anges aven fér honom eller henne.

3.5 Projektbeskrivning
I avsnitt 3.5 finns information om falten i webbansotkans sidor 4-6.

Fyll i verksamhetsbeskrivningens olika avsnitt. Varje avsnitt ar begrénsat till hogst 4 000
tecken, vilket motsvarar ungefér 44 rader. | webbansokan finns ett rakneverk under
ifyliningsfaltet som réknar ner. Rubrikerna nedan visar hur en utforlig verksamhetsbeskrivning
ska vara strukturerad.

Eftersom du kan bli automatiskt utloggad fran webbansokan pa grund av inaktivitet om du
stannar mer an en timmes tid pa varje sida, rekommenderas du att skriva hela ansokan i ett
ordbehandlingsprogram forst, for att darefter klippa ut och klistra in ratt avsnitt pa avsedd plats i
webbansdkan. Detta dokument ska darefter bifogas som bilaga till ansékan. Mer information
om detta finns i avsnitt 3.10, bilagor.

Om nagot eller nagra avsnitt 6verstiger 4000 tecken, ska det i slutet av detta avsnitt tydligt
framga att texten inte &r komplett. Sokanden ska aven hanvisa till den del av det bifogade
dokumentet dar texten fortsatter. | det bifogade dokumentet med ansékan i sin helhet ska det
finnas tydliga markeringar for vilka uppgifter som angivits i webbansdkan och vilka som &r
tillkommande.

Sammanfattande projektbeskrivning

Beskriv verksamheten kortfattat. TILLVAXT : o
VERKE Anstkan projektmedel |t | 00 | | avee | 2

Bakgrund e e 4o
Har beskrivs det tillvaxtarbete som sker i et ey
regionen inom det valda insatsomradet som &r
relevant for sokandens planerade verksamhet. || d
Sokanden ska dven beskriva pa vilket sétt :
jamstalldheten brister i detta arbete, utifran ett
genusperspektiv. : R
Det innebdr att sékanden i detta falt ska

H

beskriva sin verksamhet utifran de tva forsta
urvalskriterierna, som citeras nedan. . -
.

Frreghende hsta
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Organisationer som soker verksamhetsbidrag fran programmet Resurscentra for jamstalld tillvaxt 2010-
2012 ska i sin ansokan:

e Beskriva det arbete som sker i regionen inom det valda insatsomradet som ar relevant for
resurscentras planerade verksamhet.

e Analysera pa vilket satt jamstalldheten brister i det arbete for regional tillvaxt som sker i
regionen inom det valda insatsomradet utifran ett genusperspektiv.

Analyser och beskrivningar ska innefatta de delar av det regionala tillvaxtarbetet som &r
relevanta for organisationens planerade verksamhet.

Om verksamheten bedrivs inom mer an ett insatsomrade ska en beskrivning lamnas for vart ett
av insatsomradena. | denna analys kan sokanden ta hjalp av de fragor och definitioner som
aterfinns i programmets Kriterier. Tillvaxtverket har definierat tre for programmet centrala
begrepp, ett av dessa begrepp ar genusperspektiv.

For att visa vilka dimensioner som ofta forbises nar det regionala tillvéxtarbetet inte utgar fran
ett genusperspektiv kan hanvisningar goras till statistik och forskning med ett genusperspektiv.
Dessa resonemang kan appliceras pa forhallandena i den region dar verksamheten bedrivs och
sOkanden kan beskriva vilka tillvaxtmdjligheter som skulle kunna tas tillvara och utvecklas
béttre genom att kvinnors behov, erfarenheter och intressen far genomslag i det arbete och de
prioriteringar som sker inom insatsomradet.

Syfte

Har redogor sokanden for vilka av programmets syften och malséttningar inom respektive
insatsomrade som s6kandens verksamhet bidrar till att uppna. Om sékandens verksamhet
bedrivs inom mer &n ett insatsomrade ska syfte och malsattning/ar for varje insatsomrade anges.

Den logiska kedjan mellan sékandens malsattningar och programmets malsattningar ska
beskrivas och sékanden ska redogora for pa vilket satt sokandens verksamhet bidrar till att
uppna programmets syfte och malsattningar.

Ta garna hjéalp av programmets Riktlinjer. I riktlinjerna finns en kort beskrivning av respektive
insatsomrade samt programmets syfte och malsattningar inom detta insatsomrade. Programmets
syfte och malsattningar illustreras dven i dokumentet Verksamhetslogik, dar det finns ett
exempel pa hur sokanden kan tydliggora den logiska kedjan mellan sin egen verksamhet och
programmets malsattningar.

Mal

Har redogor sokanden for malsattningarna med sin egen verksamhet. Verksamheten kan ha bade
huvudmal och delmal och dessa ska vara méjliga att folja upp och utvardera. Sokanden ska dven
kortfattat redogora for sina planerade aktiviteter och hur dessa aktiviteter bidrar till att sékanden
uppnar sina malsattningar. Det maste finnas en logisk kedja mellan sokandens aktiviteter,
delmal och huvudmal och denna kedja ska vara tydligt beskriven.

Verksamhet som finansieras av medel fran programmet Resurscentra for jamstalld tillvéaxt
2010-2012 ska syfta till jamstalldhet inom det regionala tillvaxtarbetet och det &r regionala
behov och forutséttningar som ska ligga till grund fér sokandens verksamhet.

Om sokanden bedriver verksamhet inom mer dn ett insatsomrade ska sokanden redogora for
huvudmal, delmal och aktiviteter samt den logiska kedjan mellan dessa for vart och ett av dessa
insatsomraden.

| programmets Riktlinjer finns exempel pa prioriterade aktiviteter inom de olika insatsomradena.
Sokanden kan dven ta hjalp av dokumentet Verksamhetslogik, dar det finns ett exempel pa hur
sokanden kan formulera malsattningar for sin verksamhet och tydliggora logiken mellan dessa
malsattningar och sina planerade aktiviteter.
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Projektets malgrupp
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Organisationen ska ha analyserat vilka aktorer som &r centrala samarbets-/samverkanspartners

och malgrupper for verksamheten. |
detta avsnitt redogor sékanden for
resultatet av denna analys. Det innebér
att beskriva med vilka aktorer
samarbete/samverkan kommer att ske,
pa vilket satt detta samarbete/samverkan
kommer att ske samt hur arbetet
kommer att utformas for att na
malgrupperna. Sokanden ska dven
redogdra for varfor dessa aktorer valts
som samarbets-/samverkanspartners
respektive malgrupper utifran
verksamhetens malsattningar. | de fall
verksamheten bedrivs inom mer an ett
insatsomrade ska samarbets-
/samverkanspartners och malgrupper
anges inom respektive omrade.

:l;'&",& T Ansdkan projektmedel oyt [ soma

EEEEETE T

Projektheskrivning 273

kigrips -
=

nrgan
B
o
B
|
g -
|
=l
Farnghande Masta

EST

3un

Projektorganisation

Beskriv kortfattat hur verksamheten kommer att vara organiserad.

Arbetsséatt och verksamhetsbeskrivning

Har lamnas en beskrivning av vad som skulle behdva goras for att atgarda de problem och ta
tillvara de mojligheter som identifierats i bakgrundsheskrivningen pa sida 4 i webbansokan och
sdkanden ska beskriva sin verksamhet utifran de tre sista urvalskriterierna, som citeras nedan.
Analyser och beskrivningar ska innefatta de delar av det regionala tillvaxtarbetet som ar
relevanta for organisationens planerade verksamhet.

Organisationer som soker verksamhetsbidrag fran programmet Resurscentra for jamstalld tillvaxt 2010

2012 ska i sin ansokan:

e  Beskriva hur det regionala tillvéxtarbetet behdver fordndras for att vara jamstalit.

e  Beskriva hur verksamheten ska forankras och bedrivas i regionen samt hur den kommer att
komplettera det arbete som sker i regionen inom det valda insatsomradet.

e Beskriva vad organisationen, om den beviljas verksamhetsbidrag, vill férandra for att arbetet

med regional tillvaxt ska bli jamstallt.

| detta ingér att beskriva verksamhetslogiken och inom

vilket eller vilka insatsomraden resurscentras verksamhet ska ske. Organisationen ska dven
redogora for hur verksamhetens mal bidrar till att uppfylla Tillvaxtverkets mal for programmet
samt hur organisationen avser att félja upp verksamheten.

Verksamhet som finansieras av medel fran programmet Resurscentra for jamstalld tillvaxt
2010-2012 kan inkludera manga olika typer av aktiviteter, allt fran att utfora ytterligare studier
till att utforma konkreta atgarder for att paverka andra aktorer att férandra sitt eget arbete.
Beskrivningen ska inkludera allt det arbete som s6kanden anser behover géras for att atgarda de
problem som identifierats, beskrivningen ska alltsa inte enbart det arbete sokanden sjalv

kommer att utfora. Syftet med denna beskrivning &r att ge en sa heltackande bild som majligt av

det behov som finns av férdndringsarbete i regionen. Darefter ska sokanden beskriva vilka delar
av detta forandringsarbete som sokanden sjalv tar ansvar for och pa vilket satt arbetet kommer
att genomforas. Det innebér att ange vilka aktiviteter som kommer att genomfdras. Dessa
aktiviteter kommer dven att anges pa sida 7 i webbansokan. Aktiviteterna for de forsta sex
manaderna ska vara mer detaljerat beskrivna, medan aktiviteterna for den resterande
verksamhetsperioden kan vara av mer dvergripande karaktér.
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Om sokandens verksamhet bedrivs inom flera insatsomraden ska en sadan beskrivning lamnas
for vart och ett av insatsomradena.

Resultatspridning

Beskriv pa vilket sétt och till vilka ni avser att sprida verksamhetens resultat, lardomar och
erfarenheter.

Projektavgransning

Beskriv hur organisationens ovri A e
veersksamhgt ;)vg?énssgg ?“réen Zgn > T Aneiiawprojeidiisdel (g o) 2
verksamhet som finansieras av medel | e el EGE

fran programmet Resurscentra for Projeidbesksiveing 3/3

jamstalld tillvaxt 2010-2012. De olika || E

verksamheterna vara tydligt

avgransade fran varandra, saval o s =

ekonomiskt som verksamhetsmassigt, | en s 3

Tillvaxtverket kraver att den L 4

ekonomiska redovisningen gors i ett =

godkant redovisningsprogram samt att

det finns en separat resultatrakning o

och huvudbok for den verksamhet

som bekostas av medel fran v

programmet.

Koppling till andra projekt och insatser

Beskriv hur den verksamhet som finansieras av medel fran programmet Resurscentra for
jamstalld tillvaxt 2010-2012 kommer att komplettera det dvriga arbetet som sker i regionen
inom det valda insatsomradet alternativt hur verksamheten kommer att lankas samman med den
verksamhet som redan sker i regionen.

Uppfdljning och utvardering
Beskriv hur verksamheten kommer att foljas upp och utvérderas. Uppféljningen och
utvarderingen ska kunna besvara om och i hur stor utstrackning sokanden uppnatt de huvudmal

och delmal som angetts pa sidan 4 i webbansokan. Dessa mal beskrivs i avsnitt 3.5 under
rubriken Mal.

Uppfoljningen och utvérderingen ska dven kunna besvara om sokandens verksamhet bidragit till
att uppna det syfte och mal for programmet som angetts pa sidan 4 i webbansékan. Dessa mal
beskrivs i avsnitt 3.5 under rubriken Syfte.

Viss vagledning i detta kan hamtas fran dokumentet Verksamhetslogik, dar programmets

malstruktur illustreras och kopplingen mellan sokandens aktiviteter och malsattningar och
programmets malsattningar och syfte exemplifieras.
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3.6 Tids- och aktivitetsplan for projektet
I avsnitt 3.6 finns information om falten i webbansokans sida 7.

Aktivitet / startdatum / slutdatum /
kostnad

En aktivitetsplan &r en sammanstélining

av verksamhetens huvudsakliga
aktiviteter.

Hér anges de aktiviteter som beskrivits
pa sida 5 i webbansokan, i faltet
Arbetssétt och verksamhetsbeskrivning.
Aktivitetsplanen for de forsta sex
manaderna ska vara detaljerad, for den
resterande verksamhetsperioden kan
aktivitetsplanen vara av mer

Overgripande karaktér. | samband med varje l&gesrapport kommer s6kanden att 1amna en

TILLVAXT
VERKE

TiLlvAXT
VERKE

Ansdkan projektmedel

Tid- och aktivitetsplan ffir projektet
Akirvitet *

startdatum * Shutdatum ©  Kostnad *

Foreglende nasts

Sk
e

“|| 5:,«.,“.n-m—,4
|

27
| wialp

detaljerad aktivitetsplan for de kommande sex manaderna.

Uppskatta start- och slutdatum for respektive aktivitet och ange den berdknade kostnaden for
varje aktivitet. Varje aktivitet ska vara utforligt beskriven i féltet Arbetssétt och
verksamhetsbeskrivning. Observera att den totala kostnaden i aktivitetsplanen ska balansera mot
kostnads- och finansieringsbudgeten som gors pa sidan 8 i webbansokan. Det innebar att &ven
sadana kostnader som personal och indirekta kostnader ska fordelas pa respektive aktivitet.

Har offentligt stod tidigare beviljats?

Har den sékande organisationen fatt stod fran nagot annat program eller fran nagon annan
offentlig finansiar? Ange i sa fall programmets eller finansiarens namn samt det beviljade

beloppet fran respektive finansiar. Den medfinansiering som har sokts for den verksamhet som

ansOkan omfattar behdver inte anges.

3.7 Budget

| avsnitt 3.7 finns information om félten i webbansdkans sida 8.

Budgetar

Ange vilket ar som ar det forsta
budgetaret for verksamheten.

Kostnadsbudget

En kostnadsbudget ska goéras for hela
den tidsperiod som verksamheten
omfattar.

Budgeten ska innehalla beraknade
kostnader for den verksamheten som
bedrivs inom ramen for programmet
Resurscentra for jamstalld tillvéaxt
2010-2012 och kostnaderna ska delas

TilLlVAXT
VERKE

Kostnadsbudget
Forea budgethr =

Ansékan projektmedel

s || mboe | 2

77

Lagy bl |

N
Finansieringshudgat |‘

Finansierin. o)

JET T — |

sitkt belopp
[

Fareghende Hasta

Summa:

upp pa olika kostnadsslag. Kostnadsbudgeten ska balansera mot finansieringshudgeten och mot
de kostnader som tagit upp i aktivitetsplanen.

I samband med varje ansékan om utbetalning kommer Tillvaxtverket att begéra utdrag fran
sokandens huvudbok och resultatrakning. Dessa utdrag ska vara avgransade fran
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organisationens dvriga verksamhet och latta att folja mellan budget, huvudbok och
resultatrékning. Tank darfor igenom vilka poster i bokforingen som ska tas upp under respektive
kostnadsslag i kostnadsbudgeten.

Fordela kostnaderna mellan féljande kostnadsslag:

1. Personal

2. Kop av tjanst

3. Lokal

4, Ovrigt

5. Indirekta kostnader

6. a) Bidrag i annat dn pengar fran offentliga finansiarer
b) Bidrag i annat &n pengar fran privata finansiarer

I webbansdkan finns lite utrymme for att specificera hur kostnaden réknats fram. Om utrymmet
inte racker ska utrédkningarna specificeras i en bilaga.

1. For personalkostnader ska manadslon och arbetstidens omfattning anges (ex 20 000 kr x 50%
=10 000 kr. Alternativt ska timlén anges (ex 200 kr/tim x 40 tim = 8 000 kr).
For mer information om hur personalkostnader beréknas se kapitel 5.2.

2. For kostnader for kop av tjanst ska timkostnaden och antal timmar specificeras. FGr mer
information om kostnader for kdp av tjanst se kapitel 5.2.

3. For lokalkostnaderna ska manadshyra for eventuell fast lokal framga och eventuella
kostnader for tillfalliga lokaler (ex hyra av seminarie- eller utbildningslokal) ska vara separerade
fran kostnaderna for den fasta lokalen.

4. Kostnadsslaget dvrigt ska specificeras. Det kan exempelvis delas upp i féljande poster:
» Bdcker och trycksaker

* Forbruknings- och kontorsmaterial

« Telefon, post, data

* Resor

* Logi

« Marknadsforing

* Representation

Ovriga kostnader kan specificeras direkt i budgeten genom att fler rader laggs till i budgeten. Ett
alternativ &r att gora en totalsumma for évriga kostnader i budgeten och istéllet specificera
kostnadsslaget i en bilaga.

5. Indirekta kostnader kallas ofta &ven fér overheadkostnader och &r gemensamma kostnader i
sokandens organisation som fordelas ut pa anvandarna. Hur de indirekta kostnaderna beréknas
framgar av kapitel 5.2.

6. For bidrag i annat an pengar ska det framga hur berakningen skett, exempelvis ska manadslon
alternativt timkostnad och antal timmar framga. Om bidrag i annan &n pengar avser lokaler ska
lokalhyran framga. Bidrag i annat an pengar ska ocksa delas upp beroende pa om insatsen
kommer fran en offentlig eller en privat finansiar.

Bidrag i annat &n pengar innebér att verksamheten tillfors ett varde (ej kontanta medel) fran en
annan aktor an stodmottagaren. Bidrag i annat &n pengar ska tas upp bade som kostnad och som
finansiering i budgeten.

Finansieringsbudget

| finansieringsbudgeten ska det framga hur verksamheten &r tankt att finansieras och vilka de
ténkta finansidrerna &r. Finansieringsbudgeten ska omfatta hela verksamhetsperioden. Aven det
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belopp som soks fran Tillvaxtverket ska vara med i finansieringsbudgeten och detta belopp ska

anges forst och bendmns projektmedel.

Om det finns andra finansiarer an Tillvaxtverket ska det ska framga om finansieringen &r fran en
offentlig eller fran en privat aktor och om den avser kontanta medel eller bidrag i annat &n
pengar. Observera att summan av bidrag i annat an pengar fran offentliga eller privata aktorer
ska tas upp bade i kostnadsbudgeten och i finansieringsbudgeten och att summan av bidrag i
annat an pengar fran offentlig eller privat aktér maste balansera mot respektive summa i

kostnadsbudgeten.

| webbansokan klickar ni forst pa ”Ny rad” och sen pa dropplistan pa raden och valjer alternativ

i listan.

Alternativ i listan:

1. Offentligt bidrag i annat an pengar
2. Offentlig kontantfinansiering

3. Privat bidrag i annat &n pengar

4. Privat kontantfinansiering

Finansiarerna ska sedan specificeras med ett IoGpnummer. Om lopnumret ar kant gar det bra att
direkt fylla i det. Klicka annars pa ”Sok”, sa 6ppnas ett nytt fonster med en lista 6ver olika
finansiarer. Skriv da namnet pa finansiaren foljt av en stjarna (*) i rutan "Namn”. Skriv Ist* om
det &r en lansstyrelse. Markera den finansiar som ar aktuell och klicka pa knappen "Kopiera”.
Uppgiften fors nu 6ver till ansokan. Har ar nagra vanliga I6pnummer som kan vara svara att

soka fram:

0001 bidrag i annat &n pengar, privat finansiar
0002 deltagande foretag eller organisation, privat finansiar
0003 ospecificerade privata finansiérer

Om en beviljad verksamhet ger upphov till intékter ska de redovisas. Intakter kan till exempel
vara biljettintékter, forsaljningsintékter, deltagaravgifter, uthyrning eller betalning for tjanster
som genereras av verksamheten. Den allménna regeln dr att en intdkt som har ett direkt samband
med verksamheten reducerar de stodberéttigande kostnaderna med samma summa. Om
sbkanden i forvag kan uppskatta dessa intakter finns &ven alternativet att ta upp intakterna som
medfinansiering i budgeten. De kommer da att betraktas som medfinansiering och féljaktligen

inte reducera de stddberattigande kostnaderna.

3.8 Indikatorer
I avsnitt 3.8 finns information om félten i webbansdkans sida 9.

Indikatorer och indikatorer Hz'h",& T Ansékan projektmedel m

(kvinnor/man)

9(12)

verksamhetsbidrag inkommit Indikatorer

till Tillvaxtverket kommer i
myndigheten att tilldela Pt |
stkanden de indikatorer som
ska anvandas for

Indikatorer (kvinnor/madn)

Férvantat resultat

verksamheten. Ange darforen |1

valfri indikator fran listan och | — il | I
ange forvéntat resultat 0. T
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3.9 Konsekvenser for miljo, jaAmstalldhet, integration och folkhéalsa
| avsnitt 3.9 finns information om falten i webbansokans sida 10.

Programmen inom Tillvaxtverket har
mal och indikatorer for de horisontella
kriterierna (miljo, jamstalldhet och
integration). S6kanden ska kortfattat
beskriva hur den verksamhet man
kommer att bedriva paverkar dessa
dimensioner.

Tillvaxtverket har tagit fram guider som
ett stod till den som ska gdra en ansdkan
dar sokanden kan fa idéer till hur man
kan jobba med miljo, jamstalldhet och
integration. (Tillvaxtverkets publikation
KOM 0028, Guider om horisontella
kriterier)

3.10 Kommentarer

| avsnitt 3.10 finns information om
falten i webbansOkans sida 11.

| falten pa denna sida finns mojlighet for
sOkanden att beskriva de delar av
verksamheten som eventuellt inte
framgatt i de tidigare avsnitten i
webbansdkan. Det ar upp till sékanden
att avgora om dessa falt behover fyllas i.

TiLlLlVAXT
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Ansékan projektmedel

Konsekvenser fir milj, jamstilldher, integration och folkh:ilsa
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Kommentarer
Kommentar bl indicazerer

Ansdkan projektmedel

4000 +

Fareglence Nasta
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3.11 Bilagor

| avsnitt 3.11 finns information
om falten i webbansdkans sida
12.

For att anstkan ska anses vara
komplett och kunna beredas
behover Tillvaxtverket ett
antal uppgifter.

Underlag som ska bifogas

ansotkan om verksamhetsbidrag:

e Ansodkan i sin helhet
skriven i ett

ordbehandlingsprogram.

e Dokument som
tydliggor ansokans
verksamhetslogik. Det
ska framga hur
verksamhetens
aktiviteter kopplas
samman med delmal
och huvudmal for
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Bifoga bilagor

Du kan bifoga bilagor elektroniskt i denna anstkan.

1. Typ av bilaga: Valj vilken typ av bilaga som ska laggas till.

2. Filnamn: Bladdra till aktuellt fil.

3. Kommentar: Skriv eventuellt en kommentar till handlaggaren.
4. Klicka pa "Lagg till bilaga”.

5. Bilagan laggs till i listan nedan.

Upprepa ovanstaende punkter (1-4) for varje bilaga.

Att ténka pa!

Fér vissa bilagor kravs att original skickas in per post, vilket framgdr nar man valjer typ av bilaga.
Du kan |dgga till bilager av samma typ.

Godkanda filformat ar: Word (doc), POF (pdf), Excel (xIs), RTF (rtf) och Text (txt).

De bifogade bilagorna til denna ansskan kemmer att viruskantrolleras och skulle virus pitraffas kommer
bilagan att tas bort. Om en eller flera bilagor tas bort kommer du att f3 et e-postmeddelande som
beskriver villken eller vilka bilagar som inte skickats in. Den handlaggare som mottar din ansdkan kemmer
att se vilka bilagor som inte inkommit pa grund av virus.

Typ av bilaga:
[1. Medfinansieringsintyg. Skicka in original per post. =

Bladdra

Filnamn:

Kommentar:

Lagg till |

Utskrift av ansokan (via knappen
skriv ut ansékan) kan endast
garas under tiden ansokan
registreras, och ej efter att den
skickats in.

Typ av bilaga Kommentar Filnamn

Ovriga bilagor
Behbver du komplettera din anstkan med andra bilagor?

Fyll i nedanstiende textfalt vilka bilagor som
kommer att skickas via e-post eller per post:

=

=

4000 tacken kvar

verksamheten, samt hur dessa bidrar till att uppna programmets syfte och malsattning/ar

inom det valda insatsomradet. Ett exempel pa hur ett sddant dokument kan vara

uppbyggt finns i dokumentet Verksamhetslogik.
e Underlag som styrker vem eller vilka som har ratt att féretrada den sdkande

organisationen.
e Eventuell fullmakt.

e Specifikation av 6vriga kostnader samt kop av tjdnst om dessa inte specificerats i

kostnadsbudgeten.

e Intyg fran Skatteverket som styrker momsplikt

e Medfinansieringsintyg som bekraftar eventuell medfinansiering for verksamheten.

Berékningsunderlag for hur vardet av medfinansieringen har réknats fram ska bifogas

medfinansieringsintyget om medfinansieringen bestar av annat an kontanta medel.

Dessa bilagor bifogas genom att sokanden klickar pa Bladdra och letar fram dokumentet i sin
egen dator. Nar s6kanden klickar pa Lagg till bifogas det valda dokumentet till webbansokan.

Underlag som ska finnas tillgangliga alternativt skickas pa begaran:
« Berakningsunderlag for indirekta kostnader

» Upphandlingsunderlag

« Berdkningsunderlag for kostnad for del av lokal
« Berakningsunderlag for kostnad for personal

Om handl&ggaren under beredningen av drendet begdr att sékanden kompletterar sin ansfkan
med nagot av ovanstaende dokument, ska dessa skickas med e-post till handlaggaren eller med

vanlig post till adressen nedan.

Tillvéxtverket

Att. [Handlaggarens namn]
Tingsbacka

930 90 Arjeplog
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Fullmakter och eventuella medfinansieringsintyg maste skickas i original med vanlig post.

Alla handlingar maste vara markta med den s6kande organisationens organisationsnummer,
alternativt arende-id om ett sadant erhallits. Om sokanden har mer &n ett arbetsstélle ska aven
organisationens CFAR-nummer anges.

3.12 Underskrift
I avsnitt 3.12 finns information om falten i webbansodkans sista sida.

Skicka ansikan

Webbansokan skrivs under an- _ _ o
- . Ansdkan kan nu skickas in. Ytt{,\\;llgare lcompletteringar kan komma att begaras in. Klicka pa knappen
mEd Certlflkat (Se avsnitt "Skriv Ut ansékan” for att Sppna ett nytt fanster dar ansékan &r sammanfattad pd ett utskriftsvanliat

L. . . format.
2.1). Ansokan skickas till
- . . - Genom att skicka in denna anstkan férsakrar du att ldmnade uppgifter &r korrekta. Du medger att
TlllvaXtverket nar du klleat organisationens eventuella bank och reviser far lmna information som &r nadvandig for beddmning av
ansdkan och den fortsatta hanteringen av stddet samt att kreditupplysning inhdmtas utan sarskilt

pé. ”SkiCka”. medgivande.

Fér att kunna informera dig om eventuella problem uppstatt med bilagor till denna ansékan maste du
uppge din e-postadress.

E-postadress: *
|erik.dah|berg@tillvanverek‘t.se

Féregiende | Skriv ut ansdkan

Skicka |
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4 Ovriga upplysningar

4.1 Projekt och projektredovisning

Den verksamhet som finansieras av programmet Resurscentra for jamstalld tillvaxt 2010-2012
ska vara avgransad fran bidragsmottagarens 6vriga verksamhet och bedrivas med specifika mal,
med en specificerad tidsplan och med forutbestdmda resurser. Verksamhetens avgransning ar
viktig bade sett till verksamheten och till den ekonomiska redovisningen. Om en tydlig
avgransning saknas blir det svart att redovisa saval verksamheten som och ekonomin korrekt.
Verksamheten ska redovisas separat i bokféringen sa att dess totala intékter och kostnader direkt
kan utlésas ur bidragsmottagarens redovisning. Vad som galler for kostnadsslaget bidrag i
annat an pengar” som inte finns bokfért i bidragsmottagarens redovisning, se avsnitt 5.2.

4.2 Dispositionstid

Kostnader som uppkommer fore det startdatum och efter det slutdatum som angetts i
Tillvéxtverkets beslut &r inte bidragsberéttigande. Tillvéxtverkets beslut om startdatum for
verksamhetsperioden dr normalt tidigast det datum som ansdkan lamnas in till Tillvaxtverket.
Det &r endast kostnader som uppkommer inom verksamhetsperioden som &r bidragsberéttigade.

Om verksamhetsperioden andras, till exempel om verksamhetens arbete forsenas, maste
bidragsmottagaren i férvdag inhamta Tillvéxtverkets beslut for att forlanga tiden. Darmed kan
aven kostnader efter den ursprungliga projektperioden vara bidragsberéattigande.

4.3 Intakter i verksamheten

Har en den verksamhet som bedrivs inom ramen for programmet gett upphov till intékter ska
dessa redovisas. Intékter kan till exempel vara biljettintékter, férséljningsintakter,
deltagaravgifter, uthyrning, betalning for tjanster som tillhandahalls eller liknande intékter som
genererats.

Bidraget ska minskas med de intakter som verksamheten medfor i de fall verksamheten gar med
vinst. Intakter i eller genom en verksamhet ska Iépande redovisas av bidragsmottagaren.

Ta kontakt med handlaggaren pa Tillvaxtverket om den sokande redan innan start raknar med
att verksamheten kommer att generera intékter. Eventuellt kan intékterna medraknas som en
medfinansiering i verksamheten om de pa forhand &ar kanda.

4.4 Regel om narstaende

| allménna villkor finns en regel om narstaende i 3.1.3:

Foretradare for bidragsmottagaren far inte, utan godkannande av Tillvaxtverket, valja leverantor
dar han sjalv eller make, sambo, partner, foralder, barn, syskon eller annan narstaende har ett
ekonomiskt intresse eller annat inflytande.

For den som inte omfattas av lagen om offentlig upphandling galler regeln om néarstaende. Det
innebdr att stodmottagaren inte far anvanda narstaende som leverantérer utan forst ha fatt ett
godkannande av Tillvaxtverket. Till narstaende raknas makar, sambos, partners, foraldrar, barn,
syskon eller pa nagot annat satt narstaende personer. Tillvaxtverket kan neka att narstaende
anlitas och kréva att tjansten ska konkurrensutsattas

Tillvéxtverket &r inte tillsynsmyndighet for lagarna om offentlig upphandling, men
Tillvaxtverket maste ta stallning till bidragsmottagarens tillampning av offentlig upphandling
(eller regeln om narstaende) vid bedémning av om kostnaderna &r bidragsberattigande.
Beddmningen gors enbart for kostnader inom den beviljade verksamheten, inte fér
bidragsmottagarens inkdp i dvrigt.
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Det ar viktigt att det gar att verifiera att kop av varor och tjanster skett enligt lagarna om
offentlig upphandling eller enligt regeln om narstaende.

Se dven kapitel 3.3 om Upphandlande enhet.

4.5 Granskningsratt

Tillvéxtverket har rétt att granska och folja arbetet hos bidragsmottagaren och hos andra
organisationer som ingar i verksamheten. Tillvaxtverket har ratt att ta del av alla handlingar,
inklusive redovisning och bokféring, som kan ge upplysning om den verksamhetsméssiga och
ekonomiska utvecklingen.

4.6 Upphavande av beslut och aterbetalningsskyldighet

Tillvaxtverket har rétt att upphéva ett beslut om bidrag, helt eller delvis, om beslutet har fattats
pa grund av oriktiga, vilseledande eller ofullstandiga uppgifter fran bidragsmottagaren eller om
verksamheten inte bedrivs enligt beslutet.

Tillvaxtverket har ocksa ratt att upphava beslutet helt eller delvis om bidragsmottagaren brutit
mot de villkor som géller for beslutet eller om bidragsmottagaren inte fullgor sina ekonomiska
forpliktelser mot anstéllda, leverantor eller staten.

Om beslutet om bidrag upphévs efter att utbetalning gjorts &r bidragsmottagaren
aterbetalningsskyldig. Tillvaxtverket har ratt att kréava tillbaka bidraget helt eller delvis.
Bidragsmottagaren ska betala tillbaka beloppet med rénta enligt rantelagen (1975:635).

4.7 Information och publicitetskrav

Tillvéxtverket har rétt att sprida information om den verksamhet som bedrivs inom ramen for
programmet for Resurscentra for jamstalld tillvaxt 2010-2012 och dess resultat om inte
uppgifterna ar sekretessbelagda enligt lag.

Bidragsmottagaren ska vid kontakter med massmedier och allménhet informera om att
verksamheten &r finansierad med stod fran Tillvaxtverket. Pa Tillvéaxtverkets webbplats
http://www.tillvaxtverket.se finns verkets ogotyp och instruktioner for hur den far anvandas.
Utkast dar Tillvéxtverkets logotyp anvénds ska alltid godké&nnas av Tillvéxtverket innan
produktion. Kontakta ansvarig handlaggare for att fa ett godkannande och mer information.

4.8 Ovrigt

Tillvéxtverket &r inte arbetsgivare eller uppdragsgivare for personal hos bidragsmottagaren.
Tillvéxtverket gor darfor inte avdrag for skatter, socialforsékringsavgifter och dylikt for
bidragsmottagarens rakning.

4.9 Statsstod

Statsstod foreligger nér offentliga medel gynnar vissa utvalda foretag och det finns risk for att
konkurrensen snedvrids. | princip &r statsstdd inte godkant inom den gemensamma marknaden
och ar darmed i huvudsak forbjudet enligt EG-fordraget. Det finns dock vissa undantag.

Inom statsstodsreglerna géller en vidare definition av vad som ér ett foretag. Det definieras som

en enhet som, oberoende av juridisk form, bedriver ekonomisk verksamhet med eller utan
vinstsyfte. (Aven en ideell organisation kan bedriva ekonomisk verksamhet).
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5 Bidragsberattigande kostnader

5.1Grundlaggande krav for bidragsberattigande kostnader

Direkta kostnader &r bidragsberattigande om de:
e artillkommande utéver bidragsmottagarens ordinarie verksamhet

ar betalda

har uppkommit for och &r nddvéndiga for verksamhetens genomférande

har uppkommit under den period som framgar av Tillvaxtverkets beslut

har bokforts hos bidragsmottagaren

kan styrkas av bidragsmottagaren genom kopior av fakturor, bokféringsunderlag eller

andra handlingar ur dennes redovisning

o kan styrkas via exempelvis tidsrapportering betraffande kostnadsslaget bidrag i annat &n
pengar

e har uppkommit efter offentlig upphandling, eller om upphandling inte krévs, pa i 6vrigt
affarsméssiga villkor.

5.2 Hur kostnader beraknas

Hér finns information om hur olika kostnader berdknas och mer detaljerad information om vad
som &r bidragsberattigande kostnader. Har finns ocksa information om hur kostnaderna kopplas
till bokforingen.

Information om hur man fyller i ansékan och om hur kostnaderna ska delas upp finns i kapitel
3.7.

Personalkostnader

Med personalkostnader avses faktiskt utbetalda I6nekostnader fér personer som &r anstéllda av
bidragsmottagaren och direkt deltar i verksamheten. Lonekostnader &r 16n plus lagstadgad eller i
kollektivavtal eller pa motsvarande sétt faststallda avgifter. Privata tjanstepensionsforsakringar
far inte raknas med.

Lamna med en specifikation for hur personalkostnaden har réknats fram som bilaga till ansokan.

Det gar bara att fa bidrag for den tid en anstélld arbetar i den verksamhet som bedrivs inom
ramen for programmet for Resurscentra for jamstalld 2010-2012. Tidsredovisning ska anvandas
sd att det gdr att styrka den nedlagda tiden i projektet. For personal som arbetar en del av sin
arbetstid i denna verksamhet ska en timkostnad berédknas. Om en deltidsarbetande person har
manadslon kan timkostnaden beraknas enligt nedanstaende exempel:

Manadslon + Sociala avgifter
Antal arbetade timmar

Timkostnad =

En heltid motsvaras vanligen av 165 timmar per manad.

Kostnad for 16n i verksamheten = Timkostnad x Antal arbetade timmar

Tidsredovisning innebéar en daglig redovisning dér varje person som arbetar i verksamheten for
upp sin arbetade tid i en tidsredovisningsmall. Tiden ska fordelas pa olika verksamheter eller
arbetsuppgifter. Tidsredovisningen ska vara undertecknad av den anstéllde som darmed intygar
att uppgifterna ar korrekta. Den dverordnade chefen ska ocksa intyga uppgifterna genom sin
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underskrift. Manga anvander datoriserade system for tidsredovisning, men det gar bra med
manuell redovisning ocksa. Ett exempel pa en manuell tidsredovisningsmall finns pa
www.tillvaxtverket.se. Den kan anvéndas av bidragsmottagare som inte har egna system for
tidsredovisning.

BAS-kontoplan
Hela baskontoplanen finns tillganglig pa www.bas.se

Konton i bokféringen som kan hanféras till detta kostnadsslag kan till exempel vara:

Kontogrupp 70 Loner till kollektivanstéllda
Kontogrupp 72 Loner till tjanstemén
Kontogrupp 73 Kostnadsersattningar
Kontogrupp 74 Pensionskostnader
Kontogrupp 75 Sociala avgifter
Kontogrupp 76 Ovriga personalkostnader

Kostnader for kop av tjanst

Kop av tjanst innebar att bidragsmottagaren koper tjanster fran en annan juridisk eller fysisk
person som bidragsmottagaren inte har arbetsgivaransvar for. Konsultkostnader ar en vanlig
kostnad under detta kostnadsslag. Pa fakturorna eller pa en sarskild specifikation fran
leverantdren ska antal nedlagda timmar, timkostnad och vad den externa tjansten bestar av
framga.

Om tjansterna utfors med avtal till fast pris sa ska det finnas en specifikation till fakturan éver
vad som ska uppnas i projektet. Observera ocksa vad som galler om upphandling, avsnitt 3.3.

En specifikation ska bifogas ansokan som visar hur kostnaden har réknats fram.

BAS-kontoplanen
Konton i bokféringen som kan hanféras till detta kostnadsslag kan till exempel vara:

Kontogrupp 65 Ovriga externa tjanster
Kontogrupp 68 Inhyrd personal

Lokalkostnader

Lokalkostnader kan vara kostnader for lokaler som organisationen dger sjélv, eller hyrda
lokaler.

Direkta kostnader for en lokal som bidragsmottagaren har nyttjanderdtt eller dganderatt till och
som bara anvands for genomférandet av projektet &r bidragsberattigande. Bidragsberéattigande
kostnader &r hyra, arrende och avskrivning liksom driftsutgifter som el, vatten, vérme och
forsékringar.

BAS-kontoplanen
Konton i bokfdringen som kan hanforas till detta kostnadsslag kan till exempel vara:

Kontogrupp 50 Lokalkostnader
Kontogrupp 51 Fastighetskostnader
Kontogrupp 53 Energikostnader
Kontogrupp 78 Avskrivningar enligt plan

Om kostnaden avser del av lokal ska det finnas en modell for att rékna ut driftskostnaden for
den andel som resurscentra verksamheten anvander. Ett exempel pa berakningsmodell ges
nedan:

23 (26)



TILLVAXT
VERKE

Kostnad for lokal = (Totalkostnad/ totalyta i m?) x Nyttjad yta i verksamheten

Under kostnadsslaget lokal redovisas direkta lokalkostnader. Om lokalkostnaderna ingar i
underlaget for berdkning av de indirekta kostnaderna ska de redovisas under kostnadsslaget
indirekta kostnader (se nedan i kapitlet om indirekta kostnader).

Ovriga kostnader

Ovriga kostnader ar de verksamhetsspecifika kostnader som inte kan delas upp i de évriga
kostnadsslagen. Nagra exempel & marknadsféring, kontorsmaterial, resor, logi och
representation. De Ovriga kostnaderna ska specificeras.

BAS-kontoplanen
Konton i bokféringen som kan hanforas till detta kostnadsslag kan till exempel vara:

Kontogrupp 54 Forbrukningsmaterial
Kontogrupp 55 Reparation och underhall
Kontogrupp 56 Kostnader for transportmedel
Kontogrupp 57 Frakter och transporter
Kontogrupp 58 Resekostnader

Kontogrupp 59 Reklam och PR

Kontogrupp 60 Ovriga forsaljningskostnader
Kontogrupp 61 Kontorsmaterial och trycksaker
Kontogrupp 62 Tele och post

Kontogrupp 69 Ovriga externa kostnader

Representation och dkade levnadskostnader

Utgifter for representation och 6kade levnadskostnader &r endast godkanda med beloppsnivaer
enligt Skatteverkets meddelande om avdrag for 6kade levnadskostnader (SKV M 2007:34
Skatteverkets information om avdrag for 6kade levnadskostnader m.m. att tillampas fr.o.m.
beskattningsaret 2008 och fr.0.m. 2009 ars taxering) och Skatteverkets allmanna rad (SKV A
2004:5) om avdrag for utgifter for representation mm.

Det innebér att verksamheten kan fa ersattning motsvarande 90 kronor per person och maltid for
lunch, middag eller supé. Om verksamheten inte &r skattskyldigt till moms hojs ersattningen till
112,50 kronor™. Vid speciella aktiviteter dar fortaring normalt ingér som ett naturligt inslag,
exempelvis konferenser, kan belopp 6ver Skatteverkets rad godkannas som bidragsberattigande.
Ett krav i dessa sammanhang ar att aktivitetens upplagg och kostnader framgar av ansékan och
beslut.

For att fakturor som avser representation ska kunna godkannas maste syftet med
representationen och namn pa deltagarna framga av fakturan eller kvittot. Med syfte menas pa
vilket satt verksamheten gynnats av att representationen skett. Eventuella foljesedlar ska
bifogas.

! Siffrorna gller for tidpunkten vid detta dokuments upprattande (juni 2010). Det ligger
bidragsmottagaren att halla sig uppdaterad om gallande regler for representation och ckade
levnadskostnader
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Bilerséttning

Bilersattning i tjansten som debiteras projektet far tas upp med maximalt den skattefria
bilersattningen som har faststallts av Skatteverket (fér inkomstéret 2010 &r det 18,50 kronor?).
Se SKV 354 Traktamenten och andra kostnadsersattningar for gallande belopp.

Bidrag i annat &n pengar

Med kostnadsslaget bidrag i annat &n pengar menas att verksamheten tillfors ett vérde (ej
kontanta medel) fran ndgon annan aktor an bidragsmottagaren. Exempel pa ett sadant varde kan
vara nar nagon utfor arbete eller tillhandahaller lokaler, utrustning eller material utan att
verksamheten behover betala for det. Insatsen betalas av nagon annan aktor som blir
medfinansiar i verksamheten. Insatsen far raknas som ett véarde och darmed som en
medfinansiering i verksamheten. Vardet maste vara till nytta for projektet for att fa raknas med.

Forutom att bidrag i annat &n pengar rdknas med i den totala finansieringen ska samma vérde tas
upp som en kostnad i verksamhetsbudgeten. Bidrag i annat an pengar, ett vérde, &r en form av
finansiering men genom att det ocksa kravs att vardet ska vara till nytta i verksamheten ska
finansieringen ocksa motsvaras av en kostnad. Denna kostnad ska sarredovisas i
kostnadsbudgeten och kallas dven dér bidrag i annat &n pengar.

Bidrag i annat &n pengar ska ocksa delas upp beroende pa om det ar en offentlig eller privat
aktor som star for kostnaden och finansieringen. Bade pa kostnads- och finansieringssidan ska
den delas upp i offentligt bidrag i annat an pengar och privat bidrag i annat dn pengar.
Respektive post maste balansera i bade kostnads- och finansieringsbudgeten.

En specifikation ska bifogas ansékan som visar hur kostnaden har réaknats fram. Bidrag i annat
an pengar i form av forvarvsarbete ska beréknas enligt vad som géller for direkta
personalkostnader. Alternativt kan arbetsinsatsen véarderas till hogst 300 kronor per timme,
inklusive lagstadgade sociala avgifter. Om det finns sarskilda skél kan arbetsinsatsen varderas
hogre.

Bidrag i annat an pengar redovisas oftast inte i bokforingen utan redovisas i samband med
anstkan om utbetalning genom en specifikation eller ett intyg. Den som utfor arbetet ska i
efterhand kunna styrka den nedlagda tiden i verksamheten, timkostnaden och den huvudsakliga
arbetsuppgiften med ett intyg. Intygen ska finnas tillgangliga hos bidragsmottagaren och kunna
uppvisas vid forfragan.

Indirekta kostnader och overheadkostnader

Indirekta kostnader &r gemensamma kostnader i sokandens organisation som fordelas ut pa
anvandarna. De indirekta kostnaderna ska ha ett samband med de direkta kostnaderna som gar
att hanfora till resurscentraverksamheten. Dessa kostnader kan inte i sin helhet hénforas till
resurscentraverksamheten men ar anda vasentliga for verksamhetens genomférande. Indirekta
kostnader uppkommer nér en verksamhet anvénder till exempel telefon, lokaler och datorer som
den sokande bekostar via den ordinarie verksamheten. Sokande ska kunna styrka att sadana
kostnader har fordelats proportionellt och genom en skalig metod. Metoden ska vara
dokumenterad och kunna uppvisas vid en forfragan eller en granskning av verksamheten.
Kostnaderna ska kunna styrkas genom fakturor, bokforingsunderlag eller andra handlingar ur
redovisningen.

5.3 Kostnader som i vissa fall kan vara bidragsberattigande

Om verksamheten kan komma att gora investeringar, maste Tillvaxtverket kontaktas redan i
samband med ansdkan om bidrag. Till investeringar raknas kostnader for inkdp av utrustning
som ar avsedd for stadigvarande bruk, det vill sdga som inte ar férbrukningsmaterial.
Investeringar bor ha en beraknad ekonomisk livslangd pa minst tre ar. Investeringar kan

2 Siffrorna géller for tidpunkten for detta dokuments upprattande (juni 2010). Det &ligger
bidragsmottagaren att halla sig uppdaterad om géllande regler for kostnadserséttningar
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undantagsvis godkannas och ska i sadana fall vara godkanda och budgeterade i beslutet. De kan
antingen vara bidragsberattigande i sin helhet eller till den del som avser avskrivningskostnaden
for resterande projektperiod. Om investeringen séljs eller fors 6ver till ndgon annan verksamhet
under projektperioden maste intékten tas upp i verksamheten. Investeringar redovisas under
kostnadsslaget 6vrigt och specificeras i en sérskild bilaga.

5.4 Kostnader som inte ar bidragsberattigande
Vissa kostnader ar inte bidragsberéattigade. Det ar till exempel:

Kostnader som uppkommer fore det startdatum och efter det slutdatum som angetts i
Tillvaxtverkets beslut &r inte bidragsberattigande

Avgifter for finansiella transaktioner, vaxlingsavgifter, rantekostnader och andra rent
finansiella kostnader

Boter, straffavgifter eller rattegangskostnader

Individuella tjinstepensionsforsékringar utdver kollektivavtal

Kostnader som har ingatt som underlag i annat projekt eller finansierat genom

annat offentligt stod

Mervérdesskatt som inte utgér en slutlig kostnad

Representation som inte ar avdragsgill enligt Skatteverkets allmanna rad, samt
aterkommande mat och fikakostnader vid interna méten for projektledning eller
personal

Okade levnadskostnader som inte &r avdragsgilla enligt Skatteverkets meddelanden
Ideellt arbete (oavltnat)
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